Mitgliedsbeltrag

Ein Plugin fur die kostenlose Online-Mitgliederverwaltungssoftware Admidio

Dokumentation

Dezember 2022

Rainer M. Binder



Prolog

Im Herbst 2010 wurde ich von meinem damaligen 1. Vorsitzenden gefragt, ob ich den Posten des Schriftfiih-
rers im Ortlichen Sportverein ibernehmen maochte. Ich stimmte nach kurzer Bedenkzeit zu. Die Tatigkeit um-
fasste u.a. die Mitgliederverwaltung, sowie die Berechnung der Mitgliedsbeitrage.

Ein Programm zur Mitgliederverwaltung war zwar vorhanden, aber, obwohl ich seit 30 Jahren im IT-Bereich
tatig war, mit diesem Programm kam ich nicht zurecht. Verschiedene Funktionen waren nur durch spezielle,
undokumentierte Tastenkombinationen erreichbar.

Ich machte mich deshalb auf die Suche nach einem anderen Programm und wurde bei Admidio fiindig. 2011
gab es bereits das Plugin Mitgliedsbeitrag in der Version 1.0.1. Mit Zustimmung des Autors Gerald Lutter
habe ich es von Ihm GUbernommen und seitdem kontinuierlich weiterentwickelt.

2012 wurde das Plugin komplett Uberarbeitet und mit einem Accordion-Menu versehen. 2013 kam der
nachste groRe Versionssprung und Mitgliedsbeitrag wurde um SEPA Funktionalitaten erweitert. Bis zu die-
sem Zeitpunkt gab es noch sehr wenige SEPA-fahige Programme. Kostenlose waren so gut wie nicht zu fin-
den.

Mitgliedsbeitrag ist anders als andere Programme. Dies ist hauptsachlich darauf zurickzufihren, dass das
Plugin zur Berechnung der Beitrdge die von Admidio vorgegebene Rollenstruktur verwendet (Einer Rolle
kann in Admidio ein Beitrag und ein Beitragszeitraum zugewiesen werden. Diese Angaben wertet das Plugin
aus). Mitgliedsbeitrag wurde von Grund auf neu entwickelt, kein anderes Programm diente als Vorbild.

Versionsverlauf

Seit 2011 sind mittlerweile 43 Updates erschienen, die aktuelle Version ist die 5.1.5. Eine Anderungshistorie
ist auf admidio.org zu finden.

Demoversion

Eine Demoversion von Mitgliedsbeitrag ist auf meiner Webseite admidiopluginsdemo.r-m-b.de verflgbar.

Sourcecode

Den Sourcecode gibt es GitHub (https://github.com/rmbinder/Mitgliedsbeitrag).


http://admidiopluginsdemo.r-m-b.de/
https://www.admidio.org/dokuwiki/doku.php?id=de:plugins:mitgliedsbeitrag#mitgliedsbeitrag
https://github.com/rmbinder/Mitgliedsbeitrag
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Mitgliedsbeltrag

Funktion

Das Plugin Mitgliedsbeitrag dient dazu, Mitgliedsbeitrage zu berechnen und diese entweder als SEPA-
XML-Datei oder in Form einer Liste (XLSX, CSV) zu exportieren. Da Mitgliedsbeitrag keine Moglichkeit bie-
tet, eine SEPA-XML-Datei direkt an eine Bank zu senden, muss dazu eine externe Homebanking-Anwen-
dung (z.B. Jameica/Hibiscus) verwendet werden. Sollte die Bank es zulassen, ist es eventuell sogar moglich,
die SEPA-XML-Datei mittels USB-Stick einzureichen.

Die Beitragsberechnung und der Export sind zwei, unabhangig voneinander ablaufende Vorgange.

1. Zuerst werden anhand von Rollenmitgliedschaften die Beitrage berechnet und in den Profildaten ei-
nes Mitglieds gespeichert (Die erforderlichen zusatzlichen Profilfelder wurden wahrend der Installati-
onsroutine angelegt). Nachdem die Daten gespeichert wurden, ist dieser Vorgang abgeschlossen.
Die Werte fur Beitrag, Beitragszeitraum oder auch Sequenztyp kénnen im Profil eines Mitglieds je-
derzeit nachtraglich verandert werden.

2. Fur den Export werden alle Mitglieder in einer Schleife durchlaufen und es wird geprift, ob sich in
den Profilfeldern Daten von Mitgliedsbeitrag (wie Beitrag oder Beitragszeitraum) befinden. Wenn
ja, werden diese eingelesen. Dabei wird keine weitere Berechnung durchgefiuhrt. Nachdem die Da-
ten eingelesen wurden, kénnen sie als SEPA-XML-Datei oder in Form einer Liste (Excel, CSV) ex-
portiert werden.

Da die Beitrage anhand von Rollenmitgliedschaften ermittelt werden, wurden dazu verschiedene Rollentypen
festgelegt. Diese werden im weiteren Verlauf als Beitragsrollen bezeichnet.

¢ Altersgestaffelte Rollen
o Beitragsberechnung abhangig vom Alter eines Mitglieds

e Familienrollen
o Beitragsberechnung flr Familien oder Gruppen, wobei ein Mitglied der Beitragszahler ist
o Als Sonderform von Familienrollen gibt es Multiplikatorrollen, bei denen der Beitragswert der
Rolle nicht addiert wird, sondern als Multiplikator dient
o Festbeitragsrollen
o Beitragsberechnung fiir Sparten, Ehrenmitglieder, Jugendliche etc.

Zusatzlich zu diesen Beitragsrollen gibt es noch Individualbeitrage, mit deren Hilfe man individuelle Beitra-
ge wie z.B. Strom- oder Wasserverbrauch berechnen kann.

Hinweis
Verweise in dieser Beschreibung auf bestimmte Menipunkte des Plugins sind folgendermalen dargestellt:
— <Reiter> - <Menliipunkt> - <ggf. Einzelpunkt>

(z.B. — Einstellungen — Beitragseinstellungen - Trennzeichen)



Installation

Hochladen der Dateien

Im ersten Schritt missen die Programmdateien auf den Server in ein Unterverzeichnis von adm_plugins
hochgeladen werden. Der Name des Verzeichnisses kann beliebig gewahlt werden. Es wird jedoch empfoh-
len, den Namen ,membership_fee“ zu verwenden.

Hier gibt es zwei Moglichkeiten:
1. Mdglichkeit:

o Die Datei ,mitgliedsbeitrag_x.y.z.zip"“ entpacken. Es wird ein Verzeichnis mit dem Namen ,member-
ship_fee" erzeugt mit darin enthaltenen Programmdateien.

¢ |Im Admidio-Verzeichnis adm_plugins einen neuen Ordner mit dem Namen ,membership_fee* erstel-
len.

e Alle Dateien und Ordner aus dem lokalen Ordner ,membership fee* in den Ordner
»,membership_fee“ auf dem Server kopieren.

2. Méglichkeit

Viele Dateimanager bieten die Mdglichkeit, in einem Schritt, ZIP-Dateien hochzuladen und zu entpacken.

Bitte Datei oder Archiv fir das Hochladen auswahlen:

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Datei hochladen || Archiv hochladen und entpacken
Hinweis: ZIR, TAR, TGZ, TAR.GZ und TAR.BZZ - Archive sind maglich!

Falls diese Madglichkeit besteht, braucht die Datei ,mitgliedsbeitrag x.y.z.zip“ nur in das Verzeichnis
adm_plugins hochgeladen und entpackt zu werden. Der Unterordner ,membership_fee* wird automatisch er-
stellt.

Nachdem die Programmdateien hochgeladen worden sind, muss Uber das Admidio-MenU ein neuer Meni-
punkt erstellt werden.



Erstellen eines Meniipunktes

Menu anlegen

Q@ Zuriick

Pllichtfelder ®

Name O® Mitgliedsbeitrag

Beschreibung

(noch 4000 Zeichen)
Meniiebene @ ¢ — Plugins
Modulrechte @

Sichtbar fiir

URL® Jadm_plugins/membership_fee/membership_fee.php

Icon ©

Wichtig ist die korrekte URL: adm_plugins/membership_fee/membership_fee.php

fa-euro-sign

Es wird dringend empfohlen, unter ,Sichtbar fir“ eine oder mehrere Rollen anzugeben.

Sind hier Rollen angegeben, dann wird der Link zum Plugin (in der Mentileiste) nur fir Mitglieder der ange-
gebenen Rollen sichtbar und, was entscheidender ist, das Plugin und alle wichtigen Unterroutinen (PHP-Da-
teien) kdnnen nur von Mitgliedern der angegebenen Rollen aufgerufen werden.

Das Plugin liest dazu alle Rollen ein, die im Feld ,Sichtbar fir“ eingetragen sind und erstellt daraus eine Zu-
griffsberechtigung nur fur die Mitglieder dieser Rollen. Es ist danach nicht mehr méglich, fur Nichtangehori-

ge dieser Rollen Uber die Adresszeile des Browser ein Programm direkt aufzurufen, wie z.B.
...ladm_plugins/membership_fee/payments.php.

Der erste Aufruf

Bei jedem Start priuft das Plugin ob die Werte von ,version und ,stand“ der Datei version.php mit gespei-
cherten Daten in der Datenbank tbereinstimmen.

Bei Unterschiedlichkeit wird eine Installationsroutine aufgerufen und es werden weitere Prifungen durchge-
fuhrt;

1. Wenn bereits Konfigurationsdaten vorhanden sind (das Plugin wurde schon einmal aufgerufen), dann wer-
den die vorhandenen Konfigurationsdaten neu initialisiert und mit aktuellen Daten Uberschrieben.

2. Sind keine Konfigurationsdaten vorhanden (das Plugin wurde zum ersten Mal gestartet), dann wird die in-
stallation.php aufgerufen und es werden alle erforderlichen Profilfelder und Kategorien angelegt.

Dieser Installationsprozess besteht aus zwei Durchgangen:



Erster Durchgang: Anlegen fehlender Profilfelder und Kategorien

Installation Mitgliedsbeitrag

Im ersten Durchgang der Installationsroutine wird die Datenbank auf fehlende Profilfelder und Kategorien
Uberprift. Falls Profilfelder oder Kategorien fehlen, konnen sie Giber den Button "Weiter" angelegt werden.

Installation Mitgliedsbeitrag

Die Set

supdat

ind Kategorien.

Kategorie Profilield Status

Mitgliedschaft

Mitgledsbeitrag

Mand
Kontod:
- iBaN
-BiC
Bank
- Konteinh

Kiolsh-Strae

- Ktolnh-pLZ

- Ktolnh-Ort

Keoloh-E-Mai

- Urspringiche Bank

Ursprngiiche [BAN
Alle notwendigen Profifeicer sind vorhanden

Weiter wechselt zur nachsten Prufunc

Nur wenn alle notwendigen Profilfelder vorhanden sind, kann zum zweiten Durchgang gewechselt werden.



Zweiter Durchgang: Soll-Ist-Vergleich

Installation Mitgliedsbeitrag

supdate stattgefunden hat und Oberproft deshalb e Struktur

o
2. Durchgang: ==> Uberpriung der Profilfelder (SOLL-IST-Vergleich).

Interner Name Datentyp o/ Yz */:
Kategorie Profilfeld
sou isT soiL st SOLL ST SO ST SOl IS
Mitgledschaft MEMBERSHIPT MEMBERSHIPT
TExT TexT
- Bttt ACCESSIONT ACCESSIONT DATE OATE » »
Mitgledsbeitrag MEMBERSHIP FEE MEMBERSHIP FEET
Beitiag =3 Fezl DECMAL  DECIMAL » »
PADY PAIDY DATE DATE » g
CONTRIBUTORY_TEXTT CONTRIBUTORY.TEXT! TEXT Text » d
SEQUENCETYPE! SEQUENCETYPE1 TexT TEXT d 4
Faligkeitsdatum DUEDATE! DUEDATE1 DATE DATE » »
Mandst MANDATE! MANDATE
MANDATEID! MANDATEIDT TexT TexT d 4
MANDATEDATE! MANDATEDATET DATE DATE » g
Ursprongiche Mandatsreferenz ORIG_MANDATEIDT ORIG_ MANDATEID! TexT TexT » »
Kontodten ACCOUNT_DATA ACCOUNT_DATA
- 1BAN BAN 1BAN TexT Text
Bic Bic BiC TexT TexT
- Bank BANK BANK TexT TexT
DEBTOR DEBTOR TEXT TEXT
DEBTOR STREET DEBTOR STREET TexT TexT
- Ktolnh-pLZ DEBTOR_POSTCODE DEBTOR_POSTCODE TexT TEXT
Kioloh-0rt DEBTOR CITY DEBTOR_CITY TEXT TexT
DEBTOR_ EMAIL DEBTOR_EMAIL TexT TexT
(ORIG_DEBTOR AGENT ORIG_DEBTOR AGENT Text Tea » g
ORIG_IBAN ORIG_IBAN TexT Text » »

(soLLSD

Der zweite Durchgang der Installationsroutine ist nur ein Soll-Ist-Vergleich um aufzuzeigen, wie notwendige
Kategorien und Profilfelder definiert sein sollten. Unterschiede sind fett hervorgehoben.

Es ware z.B. maoglich, dass bereits ein Profilfeld mit dem Namen "Mitgliedsnummer" existiert, es jedoch nicht
den richtigen Datentyp aufweist. Notwendige Anderungen werden dabei nicht durch die Installationsroutine
durchgefiihrt.

Nach einer Erstinstallation sollte Admidio immer beendet und neu gestartet werden.



Die ersten Grundeinstellungen

Nach erfolgreicher Installation sind wichtige Grundeinstellungen vorzunehmen. Dazu das Menu Einstellun-
gen des Plugins aufrufen.

Beitragseinstellungen

Unter — Einstellungen - Beitragseinstellungen sind die ersten Einstellungen, wie anteilige Beitragsberech-
nung, vorzunehmen. Alle Einzelpunkte sind mit einem kurzem Hilfetext versehen.

Kontodaten

Unter — Einstellungen - Kontodaten ist die Kontoverbindung des Vereins einzutragen.

Mandatsverwaltung

Unter — Einstellungen - Mandatsverwaltung ist es wichtig, unter Datenfeld fiir die laufende Nummer die
richtige Auswahl zu treffen. Das hier ausgewahlte Datenfeld bestimmt ein wichtiges Segment der Mandatsre-
ferenz. Eine einmal getroffene Entscheidung sollte nicht mehr geandert werden.

Ansichtsdefinitionen

In — Einstellungen — Ansichtsdefinitionen muss zu jeder Spalte ein Inhaltsfeld angegeben sein (es darf kein
Feld leer sein)

Hintergrund
Teilweise kénnen wéhrend des Installationsprozesses Ids von Profilfeldern nicht korrekt ausgelesen werden.

Dies ist daran erkennbar, das bei einigen Spalten das Inhaltsfeld dazu leer ist. In diesem Fall ist im Modul
Ansichtsdefinitionen einmal den ,Speichern“Button zu betétigen.

10



Testen der Grundfunktionen

Nach erfolgter Installation sollten die Grundfunktionen getestet werden.

Die Ansichten

Mitgliedsbeitrag bietet in mehreren Modulen Ansichten an, in denen nur Daten angezeigt werden, wenn be-
stimmte Voraussetzungen erfllt sind.

Diese Module sind:
1. Beitragszahlungen
2. Rechnung
3. Falligkeitsdatum
4. Vorabinformation

In den Modulen Beitragszahlungen und Rechnungsdaten bearbeiten werden nur Daten angezeigt, wenn
das Profilfeld Beitrag NICHT LEER ist.
Um dies zu testen, rufen wir das Profil eines Mitglieds auf und tragen unter Beitrag die Zahl 99 ein.

Hinweis

In der Ubersicht wird jetzt bei Gesamtsumme die Zahl 99 angezeigt.

Gesamtsumme: 99 € bereits bezahlt: 0€ noch ausstehend: 99 €

# 1 # 0 # 1

Wenn wir jetzt das Modul Beitragszahlungen (— Beitrdge — Beitragszahlungen — Beitragszahlungen bear-
beiten) oder das Modul Rechnung (— Export — Rechnung — Rechnungsdaten bearbeiten) aufrufen, wird ge-
nau dieses eine Mitglied (bei dem die 99 € eingetragen wurden) angezeigt.

Beitragszahlungen
© Zuric

Fiter ® Al Benutzer anzeigen ¥ bezahitam @ 11092022 + Datum speicher | @ Datum loschen

Alle  Bezahit Falligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag ~ Nachname Vorname Geburtstag

99 Must a 17121945

1 bis 1von 1 Eintrigen

Rechnungsdaten bearbeiten
© Zurii

=3

11



Das Modul Falligkeitsdatum bendtigt als Mindestvoraussetzungen fur eine Anzeige:
Beitrag

Mandatsreferenz

Mandatsdatum

IBAN

und: das Bezahlt-Datum muss leer sein

Im nachsten Schritt 6ffnen wir deshalb wieder das Profil des Mitglieds (bei dem die 99 € eingetragen wurden)
und tragen Werte ein unter Mandatsreferenz, Mandatsdatum und IBAN.

Anschlief3end 6ffnen wir das Modul Falligkeitsdatum (— Export - SEPA - Félligkeitsdatum). Da alle Voraus-
setzungen gegeben sind, sollte auch hier das betreffende Mitglied angezeigt werden.

Falligkeitsdatum
© Zuriic

Falligkeitsdatum © Sequenztyp © - nicht andern

Filter ©  Alle Benuz

o Falligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag | Nachname Vorname Geburtstag

o 9 17121945

1 bis 1von 1 Eintrigen

Jetzt die Checkbox in der ersten Spalte anklicken. In der Spalte Falligkeitsdatum wird das aktuelle Datum
eingetragen.

Falligkeitsdatum
© Zuric

Filligkeitsdatum © 11092022 Sequenztyp © - nich sindern
Filter ©  Alle Benutzer anzeigen
Suche:
O Filligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag | Nachname Vorname Geburtstag
11092022 99 Mustermann 17121985

1 bis 1 von 1 Eintrigen

Wir gehen Uber den Button Zuriick einen Schritt zurtick.

Jetzt sollte unter — Export — SEPA - Félligkeitsdatum/Sequenztyp eine neue Zeile mit Checkboxen erschei-
nen.
Félligheitsdatum/Sequenztyp Falligkeitsdatum FRST RCUR FNAL OOFF

11.09.2022 m o] © o

‘Wahle zum Erstellen der XML- bzw. der Kontrolldatei eine oder mehrere Kombinationen aus Falligkeitsdatum

und Sequenztyp aus

B XML-Datei

Erstellt eine XVIL-Datei

A Dss Plugin Mitgliedsbeitrag erzeugt anhand der gewahiten Einstellungen eine einzige SEPA XML-
Datei. Unter Umsténden wird die Datei aber von der Bank/ginem Homebanking Programm nicht
ie mehrere Falligkeitsdaten aufweist. Es wird deshalb empfohlen eine XML-Datei mit

akzeptiert, wenn sie
nur jeweils sinem Falligkeitsdatum zu erstallen

FRST=Erstlastschrift. RCUR=Folgelastschrift. FNAL=letzte Lastschrift, OOFF=Einmallastschrift

B Kontrolldatei

Erstellt eine Kontrolldatei (XLSX oder .CSV).

B Vorabinformation

Wir klicken FRST an und wahlen zuerst XML-Datei und anschlieffend Kontrolldatei. Damit haben wir unsere
ersten Export-Dateien erstellt. Die Kontrolldatei beinhaltet dieselben Daten wie die XML-Datei, nur aufberei-

tet um besser lesbar zu sein.

Damit waren die wichtigsten Ansichten einmal durchgetestet.
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Beitragsberechnung

Zuerst werden alle Daten, die im vorhergehenden Abschnitt bei einem Mitglied eingetragen wurden (Beitrag,
Mandatsreferenz, Mandatsdatum, Falligkeitsdatum usw.) wieder geldscht.

Um die Beitragsberechnung zu testen, erstellen wird zuerst ein Rolle und tragen bei Beitrag 99 und bei Bei-
tragszeitraum jahrlich.

Gruppen & Rollen

Anschlielend nehmen wir ein Mitglied in diese Rolle auf und fiihren eine Beitragsberechnung durch (— Bei-
trége — Neuberechnung — Neuberechnung).

Neuberechnung
(<]

kkkkk

Wenn im Modul Beitragszahlungen (— Beitrdge — Beitragszahlungen — Beitragszahlungen bearbeiten) der
jetzt errechnete Beitrag richtig angezeigt wird sind alle Grundfunktionen erfolgreich getestet und funktionie-
ren.

Die erstellte Testrolle kann jetzt wieder geléscht werden. Der berechnete Beitrag wird Uber — Beitrdge - L6-
schen — Léschen — Alles I6schen wieder entfernt.

Update

Bei einem Update sind immer alle Dateien von Mitgliedsbeitrag zu ersetzen.

Wenn der Dateimanager die Mdglichkeit bietet, ZIP-Dateien hochzuladen und zu entpacken, dann sollte fol-
gendermalien verfahren werden:

1. Das komplette Installationsverzeichnis von Mitgliedsbeitrag I6schen (mit allen Dateien und Ordnern).
2. Die Datei ,mitgliedsbeitrag_x.y.z.zip“ mit dem Dateimanager hochladen und gleichzeitig entpacken.
(Der Unterordner ,membership_fee“ wird dabei automatisch erstellt).
Bietet der Dateimanager nicht die Moglichkeit zu entpacken, dann ist wie folgt zu verfahren:
1. Zuerst alle Dateien und Ordner im Pluginverzeichnis von Mitgliedsbeitrag I6schen.

2. Danach alle Dateien und Ordner von ,membership_fee“ aus der entpackten Zip-Datei in das Plugin-
verzeichnis kopieren.
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Die Menustruktur

Alle Funktionen des Plugin sind tber ein Meni zuganglich.

Beitrdge Mandatsverwaltung Export Optionen

Oberhalb des Menus wird der aktuelle Stand der Beitragsberechnung dargestelit.
Mitgliedsbeitrag

Gesamtsumme: 19829 € bereits bezahlt: 19318 € noch ausstehend: 511 €

# 423 # 414 # 9

Beitrdge Mandatsverwaltung Export Optionen

Menii Beitrage

Beitrdge Mandatsverwaltung Export Optionen

>3 Neuzuordnung altersgestaffelte Rollen
I Loschen

lE Neuberechnung

E Individualbeitrige

& Beitragszahlungen

= Beitragsanalyse

'D Beitragshistorie

Uber die Meniipunkte des Reiters Beitréage gelangt man zu den Hauptfunktionen des Plugins, wie Neuzuord-
nung, Neuberechnung und Beitragszahlungen.

Menu Mandatsverwaltung

Beitrdge Mandatsverwaltung Export Optionen

@ Mandatsreferenzen erzeugen

[’ Mandate bearbeiten

Uber die Mandatsverwaltung kénnen Mandate bearbeitet und Mandatsreferenzen erzeugt werden.
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Menu Export

Beitrdge Mandatsverwaltung Export Optionen

B SEPA

B Rechnung

Uber Export sind alle Exportfunktionen zuganglich.

Menii Optionen

Beitrdge Mandatsverwaltung Export Optionen

© Mitgliedsnummer(n) erzeugen
£ Familienrollen aktualisieren
i@ Kopieren

& Priifungen

Rolleniibersicht

Plugininformationen

Optionen bietet die Mdglichkeit Mitgliedsnummern zu erzeugen, Profildaten zu kopieren, sich eine Rollen-
Ubersicht oder diverse Prifungen anzeigen zu lassen
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Menii Einstellungen

Mitgliedsbeitrag

@ Zurick

C' Aktualisieren

Einstellungen

[# Beitragseinstellungen

&o Altersgestaffelte Rollen

&2 Familienrollen

% Multiplikatorrollen

‘de Erweiterte Rollenbearbeitung
€ Individualbeitrige

&8 Kontodaten

B Mandatsverwaltung

i\ Ansichtsdefinitionen

E: Export

¥ E-Mail-Benachrichtigungen
¥ Priifungen

P Zugriffsberechtigung fiir Einstellungen

I Deinstallation

Alle Grundeinstellungen sind Uber das separate Menu Einstellungen (in der Menlileiste) erreichbar.

Hinweis

Dieses Mendi ist in der Grundeinstellung nur fiir Administratoren sichtbar.
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Altersgestaffelte Rollen

Grundlagen

Fir eine altersgestaffelte Beitragsermittlung muss fiir jeden Altersbereich eine entsprechende Rolle angelegt
werden. Dabei muss der gesamte Altersbereich ohne Licken abgedeckt sein.

Der Rollenname ist von entscheidender Bedeutung, da darin der Altersbereich angegeben wird. Die relevan-
ten Altersangaben missen dazu von Trennzeichen (— Einstellungen - Altersgestaffelte Rollen - Trennzei-
chen) umschlossen sein.

Méogliche Trennzeichen waren z.B. * oder # oder + oder - oder _ oder ! oder %.

Syntax:
beliebiger Text<Trennzeichen><Alter von><Trennzeichen>beliebiger Text<Trennzeichen><Alter bis><Trenn-
zeichen>beliebiger Text

Beispiele fiir Rollennamen mit verschiedenen Trennzeichen:
e Mitglieder zwischen *0* und *14* Jahren

Mitglieder von *15* bis *17* Jahren

Beliebiger Text *18* beliebiger Text *99*

-0- bis -18-

Mitglieder -19- bis -80- Jahre

Beispiel fur eine Staffelung mit dem Trennzeichen *:
Mitglieder zwischen *0* und *14* Jahren
Mitglieder zwischen *15* und *17* Jahren
Mitglieder zwischen *18* und *59* Jahren
Mitglieder zwischen *60* und *110* Jahren

Ein neues Mitglied wird bei seiner Erstaufnahme in eine oder mehrere dieser altersgestaffelten Rollen aufge -
nommen (in welche ist nicht von Bedeutung). Uber — Beitrdge - Neuzuordnung altersgestaffelte Rollen wird
eine Routine angestolen, die alle Mitglieder von altersgestaffelten Rollen anhand ihres Alters neu auf die al-
tersgestaffelten Rollen verteilt. Der Referenzzeitpunkt ist hierbei immer der 31.12. des vergangenen Jahres.
(— Einstellungen - Altersgestaffelte Rollen - Monatsversatz)

Hinweis

Mitglieder, die nach dem Referenzzeitpunkt geboren sind, dlirfen nicht in eine altersgestaffelte Rolle, da sie,
fiir das Programm (bezogen auf den Referenzzeitpunkt), noch nicht existieren. Diese Mitglieder deshalb ent-
weder in einer Familie oder in einer separaten Festbeitragsrolle unterbringen.

Anwendung

Im ersten Schritt werden Uber — Einstellungen - Altersgestaffelte Rollen — Trennzeichen ein oder mehrere
Trennzeichen definiert.

Anschlieftend werden die Rollen zu den definierten Trennzeichen angelegt und die Mitglieder aufgenommen
(Da es sich um Beitragsrollen handelt, missen Beitrag und Beitragszeitraum angeben werden)

Beispiel fur Rollennamen fir eine Staffelung mit dem Trennzeichen *:
Mitglieder zwischen *0* und *14* Jahren

Mitglieder zwischen *15* und *17* Jahren

Mitglieder zwischen *18* und *59* Jahren

Mitglieder zwischen *60* und *100* Jahren
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Hinweis

Sollte im obigen Beispiel ein Mitglied bei — Beitrdge - Neuzuordnung altersgestaffelte Rollen é&lter als 100
Jahre sein, wird eine Fehlermeldung ausgegeben.

Nachdem alle Rollen angelegt wurden, sollte Uber — Optionen - Rolleniibersicht einmal geprift werden, ob
alle altersgestaffelten Rollen vom Plugin richtig erkannt werden.

Danach kénnen Uber die Neuzuordnung die Mitglieder neu auf die altersgestaffelten Rollen verteilt werden.

Neuzuordnung altersgestaffelte Rollen

>4 Neuzuordnung altersgestaffelte Rollen

38 Neuzuordnung

Hiermit werden alle Mitglieder altersgestaffelter Rollen neu zugeordnet.

Uber diesen Meniipunkt werden alle Mitglieder von altersgestaffelten Rollen neu zugeordnet.

Nach dem Anklicken des Buttons ,Neuzuordnung“ erscheint zuerst eine Voransicht.

Neuzuordnung altersgestaffelte Rollen
[<] riick

1 bis 4 von 4 Eintrégen

 Speichern

Die neuen Rollenzugehrigkeiten wurden bis jetzt nur berechnet, aber noch nicht gespeichert.

Erst nach dem Anklicken von ,Speichern® werden die neuen Zuordnungen gespeichert.

Referenzzeitpunkt/Monatsversatz

Der Referenzzeitpunkt ist immer der 31.12. (24 Uhr) des vergangenen Jahres.

Beispiel fur die Einteilung in eine altersgestaffelte Rolle:

Gegeben sein soll eine Rolle mit folgenden Altersbeschrankungen: Mitglieder %1% bis %2% Jahre

In diesem Fall wird geprtft, ob das Mitglied am 31.12. (24 Uhr) des vergangenen Jahres noch in die Alters-

struktur 1 bis 2 Jahre passte (Minimum 1 Jahr alt war, bzw. Maximum 2 Jahre und 365 Tage alt war). Wenn
nicht, wird es in eine andere Rolle verschoben.

Mit Monatsversatz kann dieser Referenzzeitpunkt um volle Monate in die Zukunft oder in die Vergangenheit
versetzt werden.
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Familienrollen

Grundlagen

Beitrage, die fir eine Familienrolle definiert sind, gelten fiir die gesamte Familie bzw. Gruppe, nicht fir jedes
Einzelmitglied. Alle Angehdrigen einer Familienrolle zahlen einen gemeinsamen Beitrag.

Damit das Plugin Familienrollen von anderen Beitragsrollen unterscheiden kann, missen alle Familienrollen
mit einem fest definierten Prafix beginnen, z.B. "Fam" oder "Familie" (— Einstellungen — Familienrollen - Pra-
fix).

Es kdnnen beliebig viele Familienrollen definiert werden (z.B. Fam100 mit Beitrag 100 EUR oder Fam200 mit
Beitrag 200 EUR). Hierbei ist jedoch darauf zu achten, dass sich alle Prafixe voneinander unterscheiden. Es
darf nicht "Fam" gleichzeitig mit "Familie" verwendet werden.

Wichtiger Hinweis

Auch wenn nicht mit Familienrollen gearbeitet wird, muss trotzdem mindestens eine Familie mit einem Fami-
lienrollen-Préfix definiert sein, da ansonsten das Plugin alle Beitragsrollen als Familienrollen einstuft und die
Beitrédge falsch berechnet werden.

Beispiele fiir Rollennamen:
- mit dem Familienrollen-Prafix ,Familie®
* Familie Meier Hubert
* Familie Huber
- mit dem Familienrollen-Prafix ,Fam100“
* Fam100 Roller
* Fam100 Miiller Felix

Anwendung

Zuerst werden Uber — Einstellungen — Familienrollen eine oder mehrere Familienrollen (mit Prafix, Beitrag
und Beitragszeitraum) definiert.

Danach werden die Familienrollen dazu angelegt und diesen Rollen Mitglieder zugeordnet.

Beispiel:
Uber — Einstellungen — Familienrollen wurde eine Familienrolle mit folgenden Daten definiert:
e Prafix: Fam100
e Beitrag: 100
e Beitragszeitraum: Monatlich

Hierzu kénnten dann tber ,Gruppen & Rollen® folgende Rollen definiert werden:
e _Fam100 Meier Hubert* (mit den Mitgliedern Meier Hubert, Meier Hildegard)
o _Fam100 Wildstetter (mit den Mitgliedern Wildstetter Anton, Wildstetter Hilde)

Nachdem alle Rollen Gber ,Gruppen & Rollen® definiert worden sind, missen sie auf aktuellen Stand ge-
bracht werden. Dazu — Optionen - Familienrollen aktualisieren ausfuhren. Dadurch werden die Eintrdge von
Beitrag, Beitragszeitraum und Beschreibung von Familienrollen mit den Angaben in den Einstellungen abge-
glichen und aktualisiert.

Zum Schluss kénnte man noch — Optionen - Priifungen ausfihren und evtl. angezeigte Fehler korrigieren.
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Zahlungspflichtiger

Bei Familienrollen wird das erste Mitglied, bei dem Kontodaten hinterlegt sind, vom Plugin als Zahlungs-
pflichtiger markiert. Diesem Zahlungspflichtigen werden die errechneten Beitrdge zugeordnet.

Sind bei keinem Familienmitglied Kontodaten hinterlegt, so wird das erste Mitglied, das in der Datenbank ge-
funden wird, als Zahlungspflichtiger bestimmt. Dies kénnte unter Umstanden auch ein kleines Kind sein.

Um diesem Sonderfall vorzubeugen, kann bei einer Familie ein Leiter bestimmt werden. Der Leiter ist in die-
sem Fall fir das Programm der Zahlungspflichtige, unabhangig davon, ob bei Ihm Kontodaten hinterlegt sind
oder nicht.

Achtung

Ein Leiter einer Familie kann nicht gleichzeitig Leiter einer weiteren Familie sein.

Multiplikatorrollen

Eine Sonderform von Familienrollen sind Multiplikatorrollen (— Einstellungen - Multiplikatorrollen). Bei dieser
Art von Rollen wird der Beitragswert einer Rolle nicht addiert, sondern dient als Multiplikator.

Normalerweise wird bei einer Familienrolle folgendermalen verfahren:

Alle Mitglieder der Familie werden durchlaufen und es wird gepruft, ob sie Mitglied in einer weiteren Beitrags-
rolle ist. Wenn ja, wird der Beitrag dieser Rolle dem Zahlungspflichtigen der Familienrolle zugeschlagen. Zu-
letzt wird der Beitrag der Familienrolle dem Konto des Zahlungspflichtigen hinzugerechnet.

Ist eine Familienrolle als Multiplikatorrolle deklariert, dann hat der Punkt " Zuletzt wird der Beitrag der Famili-
enrolle dem Konto des Zahlungspflichtigen hinzugerechnet" eine andere Funktion. Der Beitrag, der bei der
Familienrolle eingetragen wird, ist jetzt eine Prozentangabe (70 bedeutet 70% vom Beitrag).

Beispiel:

Es soll gegeben sein eine Familienrolle mit einem Beitrag von 60 €. Diese Rolle hat 4 Mitglieder. Jedes Mit-
glied ist in einer weiteren Beitragsrolle mit jeweils einem Beitrag von 50 €.

Normalerweise wirde der Zahlungspflichtige dieser Familienrolle mit 260 € (50+50+50+50+60) belastet wer-
den.

Ist diese Familienrolle jedoch als Multiplikatorrolle deklariert, so gilt folgende Rechnung (50+50+50+50) *
60% ergibt 120 €.
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Festbeitragsrollen

Grundlagen

Alle weiteren Rollen, bei denen ein Beitrag und ein Beitragszeitraum definiert sind, sind als Festbeitragsrol-
len deklariert. Die Namen dieser Rollen und die Kategorien in denen sie sich befinden, sind nicht von Bedeu-
tung. Sobald ein Mitglied Angehdriger einer oder auch mehrerer dieser Rollen ist, wird der Beitrag der Rolle
in die Beitragsberechnung mit einbezogen.

Uber Festbeitragsrollen kdnnen

beliebig viele Spartenbeitrage

Beitrage fur Jugendliche

Beitrage flr Schaler

Beitrage fur Ehrenmitglieder (Beitrag 0 EUR)

Beitragsermafigungen (negativer Beitrag; Mindestvoraussetzungen: Plugin-Version 4.3.2, Admidio-
Version 3.3.8)

e Beitrage fir Senioren

berechnet werden.

Anwendung

Uber ,Gruppen & Rollen* eine oder mehrere Rollen anlegen und fiir jede Rolle einen Beitrag und einen Bei-
tragszeitraum festlegen. Anschliel3end beliebig viele Mitglieder in diese Rollen aufnehmen.

Nach dem Anlegen der Rollen sollte man iber — Optionen - Rolleniibersicht prifen, ob alle Rollen erkannt
werden.
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Individualbeitrage

Grundlagen

Zuséatzlich zu den bereits vorgestellten Beitragsrollen gibt es noch Individualbeitrage, mit deren Hilfe indivi-
duelle Beitrage wie z.B. Strom- oder Wasserverbrauche berechnet werden kdnnen.

Individualbeitrage sind in zwei Kategorien aufgeteilt:
e Grundbetrag
» Ein Grundbetrag wird errechnet, wenn das Mitglied Angehdriger einer bestimmten Rolle ist.
e \Verbrauchsbetrag
» Ein Verbrauchsbetrag wird errechnet, wenn das Mitglied Angehdriger einer bestimmten Rolle ist
» und in einem Profilfeld ein Verbrauchswert angegeben ist.

Hinweis

Fir die Berechnung von Individualbeitrégen sind keine Beitragsrollen (mit Beitrag und Beitragszeitraum) er-
forderlich. Es werden nur Rollenzugehdrigkeiten ausgewertet. Alle Einstellungen (Betrag, Verbrauch usw.)
werden lber — Einstellungen — Individualbeitrédge definiert.

Anwendung

Es soll ein individueller Wasserverbrauch mit Grund- und Verbrauchsbetrag berechnet werden.

Grundbetrag

Dazu wird im ersten Schritt unter — Einstellungen — Individualbeitrdge eine neue Konfiguration fiir einen
Grundbetrag erzeugt (Bezeichnung z.B. ,Wassergebihren Grundbetrag®).

¢ Unter Rolle wird eine Rolle ausgewahlt, fir die dieser Grundbetrag berechnet werden soll
¢ und unter Grund- oder Verbrauchsbetrag ist ein Betrag anzugeben.

Beim Berechnen der Individualbeitrage wird gepruft, ob ein Mitglied Angehdriger dieser ausgewahlten Rolle
ist. Falls ja, wird der Wert von Grund- oder Verbrauchsbetrag als ,Grundbetrag“ zu einem bestehenden
Mitgliedsbeitrag hinzuaddiert

Beispiel:

Ist als Grund- oder Verbrauchsbetrag 30 angegeben, so wird der Wert 30 (als Grundbetrag) zu einem be-
stehenden Mitgliedsbeitrag hinzuaddiert
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Verbrauchsbetrag

AnschlielRend wird unter — Einstellungen — Individualbeitrdge eine weitere Konfiguration erzeugt. Diesmal
fur den Verbrauchbetrag (Bezeichnung z.B. ,Wassergebuhren Verbrauchsbetrag®).

e Unter Rolle wird wieder eine Rolle ausgewahlt, fur die dieser Verbrauchsbetrag berechnet werden
soll

¢ unter Grund- oder Verbrauchsbetrag ist ein Betrag anzugeben,

e und unter Profilfeld ist ein Profilfeld auszuwahlen, dass einen entsprechenden Verbrauchswert bein-
haltet.

Beispiel:

Ist als Grund- oder Verbrauchsbetrag 0.70 angegeben und im ausgewahlten Profilfeld steht als Ver-
brauchsangabe 428, so ergibt das einen Verbrauch von 0.70 x 428 = 299,60. Somit wird der Wert 299,6 (als
Verbrauch) zu einem bestehenden Mitgliedsbeitrag hinzuaddiert.

Hinweis

Soll ein Verbrauchsbetrag definiert werden, so muss auch ein dazugehériges Profilfeld ausgewéhit sein. Ma-
thematisch betrachtet wird der Wert von "Grund- oder Verbrauchsbetrag" mit dem Wert des ausgewéhlten
Profilfeldes multipliziert. Ist kein Profilfeld angegeben (bei einem Grundbetrag), wird mit 1 multipliziert.
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Beitragsberechnung

Beitrag und Beitragszeitraum

Standardmafig kann einer Rolle in Admidio ein Beitrag und ein Beitragszeitraum zugeordnet werden. Diese
Eintrage wertet das Plugin aus.

Fur eine Beitragsberechnung sind nur Rollen relevant, bei denen ein Beitrag und ein Beitragszeitraum de-
finiert sind (auch ein Beitrag von 0 € ist moglich, z.B. flir Ehrenmitglieder).

Ein Mitglied kann dabei Angehdriger einer oder mehrerer Rollen sein. Die bei diesen Rollen eingetragenen
Beitrage werden aufsummiert. In welcher Kategorie von Admidio sich diese Rollen befinden ist nicht von Be-
deutung.

Das Plugin betrachtet den Beitrag, der in einer Rolle definiert ist (unabhangig von der Einstellung "Beitrags-

zeitraum"), immer als Jahresbeitrag. Die Angabe des Beitragszeitraums einer Rolle wird fur die Funktion
"anteilige Beitragsberechnung" verwendet.

Anteilige Beitragsberechnung

Beendet ein Mitglied wahrend des Jahres seine Mitgliedschaft in einer Rolle oder tritt es wahrend des Jahres
neu einer Rolle bei, wird eine anteilige Beitragsberechnung durchgefuhrt.

Fir die anteilige Berechnung bei Beendigung der Mitgliedschaft wird das Ende einer Rollenzugehdrigkeit
verwendet.

Fir die anteilige Berechnung bei Beginn einer Mitgliedschaft wird, je nach Konfiguration (— Einstellungen —
Beitragseinstellungen — Anteilige Beitragsberechnung), entweder das Beitrittsdatum oder der Beginn einer
Rollenmitgliedschaft verwendet.

Beitragszeitraum Monatlich: Berechnet wird jeder angefangene Monat

Beispiel:
Beitritt im April -> Berechnet werden Apr bis Dez = 9 Monate = 9/12 vom Jahresbeitrag
Austritt im Juni -> Berechnet werden Jan bis Jun = 6 Monate = 6/12 vom Jahresbeitrag

Beitragszeitraum Vierteljahrlich: Im Beitritts-/Austrittsjahr wird jedes angefangene Vierteljahr berechnet
Beispiel:

Beitritt im zweiten Vierteljahr (Apr, Mai, Jun) -> 9 Monate werden berechnet = 9/12 vom Jahresbeitrag
Beitritt im vierten Vierteljahr (Okt, Nov, Dez) -> 3 Monate werden berechnet = 3/12 vom Jahresbeitrag

Beitragszeitraum Halbjahrlich: Im Beitritts-/Austrittsjahr wird jedes angefangene Halbjahr berechnet

Beispiel:

Beitritt im ersten Halbjahr -> 12 Monate werden berechnet = 12/12 vom Jahresbeitrag
Beitritt im zweiten Halbjahr -> 6 Monate werden berechnet = 6/12 vom Jahresbeitrag
Austritt im ersten Halbjahr -> 6 Monate werden berechnet = 6/12 vom Jahresbeitrag
Austritt im zweiten Halbjahr -> 12 Monate werden berechnet = 12/12 vom Jahresbeitrag

Beitragszeitraum Jahrlich und Einmalig: Im Beitritts-/Austrittsjahr fallt der volle Beitrag einer Rolle an.
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Achtung

Eine Beitragsberechnung (auch eine anteilige) wird nur fiir aktive Mitglieder durchgefiihrt. Das heil3t, ein Mit-
glied muss am Tag, an dem die Berechnung durchgefiihrt wird, ein aktives Mitglied der Rolle sein. Zukiinftige
sowie ehemalige Rollenmitgliedschaften werden nicht beriicksichtigt.

Anteilige Beitragsberechnung von Familienrollen

Die anteilige Beitragsberechnung von Familienrollen funktioniert nach einem &hnlichen Prinzip.

Da es technisch nicht méglich ist einer Familienrolle ein Enddatum zuzuweisen (um Berechnungen von - bis
durchzufiihren) werden zur anteiligen Beitragsberechnung von Familienrollen die Daten des Zahlungspflichti-
gen der jeweiligen Familienrolle verwendet.

Fir die anteilige Berechnung bei Beendigung der Mitgliedschaft wird das Ende einer Rollenzugehdrigkeit
verwendet.

Fir die anteilige Berechnung bei Beginn einer Mitgliedschaft wird, je nach Konfiguration, entweder das Bei-
trittsdatum oder der Beginn einer Rollenmitgliedschaft verwendet.

Neuberechnung

E Neuberechnung

Rollenauswahl

StandardmaBig werden bei einer Neuberechnung alle Beitragsrollen betrachtet. Uber diese
Rollenauswahl kann eine Neuberechnung nur fiir die gewshlten Rollen durchgefiihrt werden. Soll keine
Einschrankung auf bestimmte Rollen erfolgen, so ist dieses Feld leer zu lassen,

nicht bezahlt
Soll die Neuberechnung nur fiir die Mitglieder durchgefiihrt werden, die noch nicht bezahlt haben (bei

denen kein Bezahlt-Datum vorhanden ist), dann ist der Haken zu setzen.

@® Standard Uberschreiben Aufsummieren

Einstell fiir den Berecl Is. Folgende Optionen sind wahlbar.

- Standard: Ein vorhandener Beitrag (auBer 0 €) wird nicht verandert.

- Uberschreiben: Existierende Eintrage werden geldscht und durch neue Eintrage ersetzt.
- Aufsummieren: Beitrage werden aufsummiert und ein Beitragstext wird erganzt.

[ Neuberechnung

Hinweis: Wird iiber die Rollenauswahl die Beitragsberechnung auf bestimmte Rollen beschrankt, so wirkt
sich auch der Berechnungsmodus nur fiir diese Rollen aus. Vorhandene Beitrége, die nicht tiber diese
Rollen abgedeckt sind, bleiben unveréndert bestehen

Uber Neuberechnung werden die Mitgliedsbeitrdge neu berechnet.

Nach dem Anklicken des Buttons ,Neuberechnung® erscheint zuerst eine Voransicht.
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Neuberechnung

& Zurick
Nachname Vorname neuer Beitrag neuer Beitragstext
Jager Renate 155 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM+1ERW
Neumann Nina 155 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM+1ERW
Jagelsdorfer Hannah 155 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM+1ERW
Baumann Veronika 100 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM Baumann Veronika
Bormann Matilda 25 Mitgliedsbeitrag 2022 JUG
Birgler Levi 100 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM

1 bis 6 von 6 Eintragen

Die neuen Beitrige wurden bis jetzt nur berechnet, aber noch nicht gespeichert

Erst nach dem Anklicken von ,Speichern werden die neuen Beitrdge gespeichert.

Individualbeitrage

H Individualbeitrige

[ Individualbeitrage

Mithilfe des Moduls Indi kann eine g indivi Beitrége, wie z.8. Strom- oder
Wasserverbrauch, durchgefiihrt werden.

Uber Individualbeitrige kann eine Berechnung individueller Beitrage durchgefiinrt werden. Dieser Mendi-
punkt steht erst nach Aktivierung zur Verfugung (— Einstellungen - Individualbeitrdge)

Nach dem Anklicken des Buttons ,Individualbeitrdge® erscheint zuerst eine Voransicht.

Individualbeitrage

oz
Suche:
neuer bisheriger
Nachname ' Vorname Beitrag neuer Beitragstext Beitrag bisheriger Beitragstext
3012 Mitgliedsbeitrag 2022 WGB:30 WVE:8.4 SGB:90 SVB:142.8 30 Mitgliedsbeitrag 2022
316 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM Ammermann Wolfgang Baumer Anna 100 Mitgliedsbeitrag 2022 FAM Ammermann
WGB:30 WVB7 SGB:90 SVB:119 Wolfgang Baumer Anna
180 Mitgliedsbeitrag 2022 2SEN Bromer Sepp Bromer Michaela 60 Mitgliedsbeitrag 2022 2SEN Bromer Sepp.
WGB30 WVBI0 SGB:90 SVB0 Bromer Michaela
175 Mitgliedsbeitrag 2022 ERW WGB:30 WVE:0 SGB90 SVE:0 55 Mitgliedsbeitrag 2022 ERW

1 bis 4 von 4 Eintrigen

Die neuen Individualbeitrage wurden bis jetzt nur berechnet, aber noch nicht gespeichert.

Erst nach dem Anklicken von ,Speichern® werden die neuen Beitrage gespeichert.
Hinweis
Eine Berechnung von Individualbeitrédgen sollten immer erst nach erfolgter Beitragsberechnung durchgefiihrt
werden, da ein vom Modul Individualbeitrdage erzeugter Beitragstext immer an einen bereits vorhandenen

Text angehéngt wird.

Die Konfiguration von Individualbeitrédgen erfolgt in — Einstellungen — Individualbeitrége.
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Beitragszahlungen

& Beitragszahlungen

Rollenauswahl
StandardmaBig werden beim Bearbeiten der Beitragszahlungen alle Beitragsrollen betrachtet. Uber diese

Rollenauswahl kann eine Beitragszahlung nur fiir die gewahlten Rollen durchgefiihrt werden. Soll keine
Einschrénkung auf bestimmte Rollen erfolgen, so ist dieses Feld leer zu lassen.

& Beitragszahlungen bearbeiten

Hiertiber kann nach erfolgter Beitragszahlung ein Bezahlt-Datum in die Datenbank geschrieben werden.

Wurde der Mitgliedsbeitrag bezahlt, kann dies in der Datenbank vermerkt werden. Hierzu wird das Datum
des Zahltages (Bezahlt-Datum) in die Datenbank geschrieben.

Beitragszahlungen
© Zuriick

*** Rollenfilter aktiv * * *

Filter @  Alle Benutzer anzeigen v bezahltam @ 19.10.2022 + Datum speichern | @ Datum lschen

Suche:
Alle  Bezahlt Falligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag | Nachname Vorname
o 31.08.2022 RCUR 155  Felbermaier Bem
o 31.08.2022 10 Kan Marku:
o 31.08.2022 RCUR 30 Behr
o 31082022 RCUR 60 Birkle Maximiliar
o 31.08.2022 55 Gundelmann Christoph

Im ersten Schritt wird das Datum gesetzt (Uber ,bezahlt am*) und es werden diejenigen markiert, bei denen
ein Datum eingetragen werden soll.

Beitragszahlungen
Q@ Zurick

*** Rollenfilter aktiv! * * *

Filter @ Alle Ben

v bezahltam @ 31082022 + Datum speichem | T Datum léschen

Suche:

Alle Bezahlt Falligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag ' Nachname

31082022 RCUR 155

o 31.08.2022 0 K

31.08.2022 RCUR 30 Bel

31.08.2022 RCUR 60 Birkle

31082022 55 Gundelmann Christoph

Anschlieftend wird Uber der Button ,Datum speichern” das neue Bezahlt-Datum gesetzt.

Beitragszahlungen
© Zzurick

= * * Rollenfilter akti

Filter ©  Alle Ber

~  bezahltam ©@ 19.102022 + Datum speichern | @ Datum Isschen

Suche:
Alle  Bezahlt Falligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag | Nachname Vorname
o 31082022 RCUR 155

o 31.08.2022 0 K

o 31.08.2022 RCUR 30

o 31082022 RCUR 60 Birkle

o 31.08.2022 RCUR 55 Gundelmann

Wichtiger Hinweis

Das Setzen eines Bezahlt-Datums bewirkt auBerdem:
e die Léschung eines eventuell vorhanden Félligkeitsdatums
o den Wechsel des SEPA Sequenztyps FRST nach RCUR
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Hinweis

Ein globales Zuriicksetzen (Léschen) des Bezahlt-Datums ist iber — Beitrdge - L6schen mdéglich.

Zahlungserinnerung

Wurde eine Zahlung nicht geleistet, so kann zur Erinnerung eine E-Mail mit vordefiniertem Text (— Einstel-
lungen — E-Mail-Benachrichtigungen — Beitragszahlungen E-Mail-Text) gesendet werden.

Beitragszahlungen
© Zurid

Suche:
Mo bt 1 tiigmotm 1 o 1 8ot Nedoms 1 Yo

Dazu mufl im Modul Beitragszahlungen in mindestens einer Spalte ein Profilfeld vom Typ E-Mail angezeigt
werden. Beim Anklicken einer E-Mail-Adresse erscheint das Nachrichtenmodul mit dem vordefinierten Text.

Betreff: Zahlungserinnerung

O Zurick
Plichtfelde
Kontaktdaten
An Markus Kammelmann <markamm@gmx.net>
Dein Name:
Deine E-Mail
[] Kopie der E-Mail an mich senden
[ Lesebestétigung anfordern
Nachricht
) .
Betref Zahlungserinnerung
Anhang © & Anhang hinzufigen
Fomat - |Gote B I A-[iE k2= == We b
Sehr geehrtes Mitglied
wir machten Sie hflichst daran erinnem, dass am 1. April der jahriche Mitgliedsbeitrag in Hohe von 99 Euro fallig war.
Bitte iberweisen Sie innerhalb der nachsten 14 Tage den Beitrag auf unser Konto.
Wit freundlichen GriiGen
DemoOrganisation
4

% Abschicken
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Ldéschen von Beitragen

@ Léschen

Bschen

Hiermit kdnnen Beitrag, Beitragstext, Bezahlt-Datum und Falligkeitsdatum gel6scht werden.

Uber Léschen kénnen Eintrage wie z.B. Beitrag, Beitragstext, Bezahlt-Datum oder Falligkeitsdatum in der
Datenbank geléscht werden.

© Zuriick
Alles léschen 14
“Alles Ischen I5scht alle Beitréige (einschlieBlich Beitragstext und Bezahlt-Datum).
Mit Bezahlt-Datum 5
‘Mit Bezahlt-Datum” 16scht nur die Beitrage (einschlieBlich Beitragstext und Bezahlt-Datum), bei denen
ein Bezahlt-Datum vorhanden ist.
Ohne Bezahlt-Datum 9
‘Ohne Bezahlt-Datum’ I5scht nur die Beitrage (einschlieBlich Beitragstext und Bezahlt-Datum), bei denen
kein Bezahlt-Datum vorhanden ist.
Nur Bezahlt-Datum 5
‘Nur Bezahlt-Datum’ I6scht nur das Bezahlt-Datum.
hen
Nur Falligheitsdatum B

‘Nur Falligkeit " [8scht nur das Falli
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Beitragsanalyse

= Beitragsanalyse

Beitrége der Mitglieder

mit Kontodaten ohne Kontodaten Summe

Beitrag Anzahl Beitrag Anzahl Beitrag Anzahl

Beitrdge 18773 € 401 1183 € 23 19956 € 424
bereits bezahlt 18638 € 398 1183 € 23 19821 € 421
noch ausstehend 135€ 3 o€ 0 135€ 3

Hinweis: Grundlage dieser Daten sind die Kontodaten sowie die Eintrége Beitrag und Bezahlt der zahlungspflichtigen Mitglieder.

Beitrége der Beitragsrollen

10 ¢ Zeilenanzeigen Suche:
Rolle Beitrag Anzahl Summe
Gesamtsumme 20256 €

Altersgestaffelte Rollen

Die Beitragsanalyse dient als schneller Uberblick tiber die zu erwartenden Mitgliedsbeitréage.

Beitragshistorie

‘D Beitragshistorie

eitragshistorie anzeigen

Hier kann eine Historie der Beitragszahlungen angezeigt werden. Als Grundlage dient ein gesetztes
Bezahlt-Datum und die zu diesem Zeitpunkt vorhandenen Eintrége von Beitrag, Beitragstext und
Falligkeitsdatum.

Hier kann eine Historie der Beitragszahlungen angezeigt werden.
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Export

SEPA

Unter dem Menipunkt SEPA sind alle SEPA-spezifischen Exportfunktionen zusammengefasst. Ein Down-
load einer Datei oder das Versenden von Vorabinformationen wird jedoch erst ermdglicht, wenn mindestens
ein Falligkeitsdatum festgelegt wurde.

Wichtiger Hinweis
Alle SEPA-Funktionen setzen eine vorher durchgefiihrte und abgeschlossene Beitragsberechnung voraus.

Alle Uber die SEPA-Funktionen erzeugten Daten wie Mandatsreferenz, Mandatsdatum, Sequenztyp usw.
konnen uber das Bearbeiten der Profildaten eines Mitglieds nachtraglich verandert werden. Eine hier von
Hand durchgefihrte Anderung sollte wohliberlegt sein. Jede SEPA-Funktion baut auf eine andere auf und
setzt das Vorhandensein bestimmter Daten voraus.

Beispiel:

Ein Falligkeitsdatum kann Uber das Modul ,Falligkeitsdatum® nur gesetzt werden, wenn eine Mandatsrefer-
enz und ein Mandatsdatum vorhanden sind. Wird aber ein Falligkeitsdatum Uber das Profil eines Mitglieds
eingetragen, ohne dass Mandatsreferenz und Mandatsdatum vorhanden sind, kénnen beim weiteren Pro-

grammablauf Fehlfunktionen auftreten.

Das Plugin Mitgliedsbeitrag kann folgende Mandatslaufzeiten verarbeiten:

FRST Erstlastschrift first direct debit sequence
RCUR Folgelastschrift reccurent direct debit sequence
FNAL letzte Lastschrift final direct debit sequence
OOFF Einmallastschrift one-off direct debit sequence

Beim erstmaligen Setzen eines Bezahlt-Datums wird der Lastschrifttyp "FRST" permanent geandert nach
"RCUR".

Geandert werden kann der Lastschrifttyp "RCUR" nur
e Uber eine Mandatsanderung
e Uber den Menlpunkt — Export — SEPA - Félligkeitsdatum
e oder durch Editieren des Profils eines Mitglieds

Falligkeitsdatum

B SEPA

Rollenauswahl

StandardméBig werden beim Bearbeiten des Falligkeitsdatums alle Beitragsrollen betrachtet, Uber diese
Rollenauswahl kann das Bearbeiten des Falligkeitsdatums nur fiir die gewahiten Rollen durchgeftihrt
werden. Soll keine Einschrénkung auf bestimmte Rollen erfolgen, so ist dieses Feld leer zu lassen.

[# Falligkeitsdatum

Hiermit kann ein Falligkeitsdatum gesetzt oder geléscht werden

A Es existieren keine Filligkeitsdaten

Der Download von XML-Datei und Kontrolldatei wird erst erm8glicht, wenn mindestens ein
Falligkeitsdatum festgelegt wurde,

Uber den Menlipunkt Falligkeitsdatum gelangt man zur Ansicht ,Falligkeitsdatum®.
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Félligkeitsdatum

© Zzurick

Falligkeitsdatum © 19102022

Sequenztyp @ - nicht andern -

Filter @  Alle Benutzer anzeigen ¥
Suche:
[a] Falligheitsdatum Sequenztyp Beitrag | Nachname Vorname
o RCUR 100 Richard
o RCUR 4 Michae
o 8 Fahrig Vi

Uber diese Ansicht kann ein Falligkeitsdatum gesetzt werden.

Falligkeitsdatum

© Zzuriick

Falligkeitsdatum © 21102022 Sequenztyp @ - nicht andern - v

Filter @  Alle Benutzer anzeigen v

Suche:

o Falligkeitsdatum Sequenztyp Beitrag ' Nachname Vorname
o RCUR 100 Mayer Richard
21.102022 RCUR 45  Bauer Michael
21102022 8 Fahig Vinzenz

Hinweis

Ein globales Zuriicksetzen (Léschen) des Félligkeitsdatums ist iber — Beitrdge - Léschen méglich.

Falligkeitsdatum/Sequenztyp

Falligkeitsdatum FRST RCUR FNAL OOFF
23.10.2022 © oo © ©
21.10.2022 Ow 0w © ©

Wahle zum Erstellen der XML- bzw. der Kontrolldatei eine oder mehrere Kombinationen aus
Falligkeitsdatum und Sequenztyp aus.

B XML-Datei

Erstellt eine XML-Datei.

A Das Plugin Mitgliedsbeitrag erzeugt anhand der gewahlten Einstellungen eine einzige SEPA
XML-Datei. Unter Umstinden wird die Datei aber von der Bank/einem Homebanking Programm
nicht akzeptiert, wenn sie mehrere Falligkeitsdaten aufweist. Es wird deshalb empfohlen eine XML~
Datei mit nur jeweils einem Falligkeitsdatum zu erstellen.

FRST=Erstlastschrift, RCUR=Folgelastschrift, FNAL=letzte Lastschrift, OOFF=Einmallastschrift

B Kontrolldatei

Erstellt eine Kontrolldatei (XLSX oder .CSV).

B Vorabinformation

Erstellt eine Datei (XLSX oder .CSV) mit Daten zum Erzeugen von Serienbriefen fiir Vorabinformationen
und bietet die Méglichkeit Vorabinformationen per E-Mail zu versenden.

Nur wenn Félligkeitsdaten existieren, besteht die Mdglichkeit, Daten zu exportieren.
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XML-Datei

Hinweis

In der Vergangenheit konnten sowohl einige Sparkassen, als auch Jameica/Hibiscus, die vom Plugin nach
Spezifikation 3.1 des DFU-Abkommens erstellten XML-Dateien nicht einlesen. Probleme bereitete die Positi-
on und das mehrfache Vorhandenseins des PmtTpinf-Blocks in der XML-Datei. Mit Version 4.3.2 des Plugins

wurde deshalb der Programmcode (berarbeitet und entsprechend angepasst.

Falligkeitsdatum/Sequenztyp

Falligkeitsdatum FRST RCUR FNAL OOFF
23102022 © ¢} © ©
21.10.2022 a M © ©
Wahle zum Erstellen der XML- bzw. der Kontrolldatei eine oder mehrere Kombinationen aus
Falligkeitsdatum und Sequenztyp aus.
B XML-Datei

Wahlt man unter — Export - SEPA mehrere Kombinationen aus Falligkeitsdatum und Sequenztyp aus, wird
eine XML-Datei mit mehreren PmtTpInf-Blécken erzeugt. Mit den Einstellungen im obigen Beispiel wird eine
Datei mit folgendem Dateinamen erstellt: sepa_2022-10-23-RCUR_2022-10-21-FRST_2022-10-21-
RCUR.xml.

Falligkeitsdatum/Sequenztyp

Falligkeitsdatum FRST RCUR FNAL OOFF
23.10.2022 ©) oo © ©
21.10.2022 oo 0] © ©
Wahle zum Erstellen der XML- bzw. der Kontrolldatei eine oder mehrere Kombinationen aus
Falligkeitsdatum und Sequenztyp aus.
B XML-Datei

Wird unter — Export - SEPA nur eine Kombination aus Falligkeitsdatum und Sequenztyp ausgewahlt (nur ein
Késtchen markiert), wird eine XML-Datei mit genau einem PmtTpInf-Block erzeugt. Diese Datei sollte von al-
len Sparkassen, Homebankingprogrammen etc. eingelesen werden kdnnen. Mit den Einstellungen im obigen
Beispiel wird eine Datei mit folgendem Dateinamen erstellt: sepa_2022-10-21-RCUR.xml.

Kontrolldatei

B Kontrolldatei

Erstellt eine Kontrolldatei (XLSX oder .CSV).

Eine Kontrolldatei beinhaltet dieselben Daten wie eine XML-Datei. Fir eine bessere Lesbarkeit werden sie
nur anders dargestellt.

Die Struktur ist fest eingestellt und kann nicht geandert werden.
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Vorabinformation

I Vorabinformation

Erstellt eine Datei (XLSX oder .CSV) mit Daten zum Erzeugen von Serienbriefen fir Vorabinformationen
und bietet die Maglichkeit Vorabinformationen per E-Mail zu versenden.

Nach dem Anklicken des Buttons ,Vorabinformation“ erscheint die Ansicht des Moduls.

Vorabinformation
© Zuriick

Falligkeitsdatum 1] Beitrag | Nachname T Vorname Mandatsreferenz

] ]

u] 21102022 R a5€ MIT0000011

21102022 8s0¢€ ZAL0000369

[ I

23102022 R 100€ FAM0000006

Hinweis

Vor einem Lastschrifteinzug muss der Zahlungsempfanger den Zahlungspflichtigen liber den geplanten Ein-

zug schriftlich mittels einer Vorabinformation (engl. Pre-Notification, mindestens 14 Tage vor Belastung) in-

formieren. Dies kann auch durch einen Vertrag oder eine Rechnung erfolgen, die auch mehrere Félligkeits-
termine und die entsprechenden Einzugsbetrage enthalten kann.

Eine Voorabinformation ist neu zu erstellen, wenn sich der Betrag einer Folgelastschrift &ndert.
Vorabinformationen sind grundsétzlich an den Kontoinhaber zu senden. In Ausnahmeféllen (Adresse des
Kontoinhabers ist nicht bekannt) ist ersatzweise das Mitglied zu informieren, mit der Bitte, diese Information

an den Kontoinhaber weiterzuleiten.Unter — Einstellungen — E-Mail-Benachrichtigungen kann ein Nachrich-
tentext mit Platzhaltern definiert werden.
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Beispiel:
E-Mail an ein markiertes Mitglied
Vorabinformation

® Zuriick

Suche:

O Falligksitsdatum [ Beitrag | Nachname T Vomame T [} Mandatsrefsrenz
21102022 R 45€ Baver Michael & = MIToo000T

o 211022 8¢ fahig - ] = ZAL0000369

o 20202 R 100€  Mayer Richard & = FAM000000S

Der Nachrichtentext enthalt eindeutige Angaben, da die
Nachricht nur an eine Person gesendet wird.

Beispiel:

E-Mail an mehrere markierte Mitglieder

Vorabinformation
© Zurick

Falligkeitsdatum © - alle anzeigen

Suche:

O Falligkeitsdatum » Beitrag | Nachname U Voame 11 @ ] = | Mandatsreferenz
21102022 R 45€ Baver Michael & = mimooooon
21102022 80¢€  Fahig ] ] 7AL0000369
23102022 R 1006 Mayer & = FAM00000OS

Der Nachrichtentext enthalt Platzhalter. Diese werden
erst nach Betatigen des Buttons ,Abschicken” ersetzt.
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Betreff®

Kontaktdaten

An

Dein Name
Deine E-Mail = B

[J Kopie der E-Mail an mich senden

[ Lesebestitigung anfordern

Nachricht

Betreff® Abbuchung Mitgliedsbeitrag

Anhang © @ Anhang hinzufiigen

Fomat - | Gote - | B I A-

Sehr geehries Mitglied,

am 21.10.2022 buchen wir einen Mitgliedsbeitrag in Hohe von 45 Euro
mit der Mandatsreferenz-Nummer MIT0000011

und unserer GlaubigerID DEGGMSV00000123456

von Ihen Konto DEO1 1234 0000 5678 1234 45 ab.

Bitte sorgen Sie fur ausreichende Kontodeckung

Mit freundichen GrutSen
DemoOrganisation

5 Abschicken

Kontaktdaten

* =% 3 Mitglied(er) ** *
Dein Name
Deine E-Mail

[J Kopie der E-Mail an mich senden

[ Lesebestitigung anfordern

Nachricht

Abbuchung Mitgliedsbeitrag

Anhang O @ Anhang hinzufiigen

Fomat ~|Gote ~-|B I A-|2 E|/EEEZE|We

Sehr geehrtes Mitglied,

am #due_day# buchen wir cinen Mitghedsbeitrag in Hohe von #ec# Euro
mit der Mandatsreferenz-Nummer #mandate_id#

und unserer Glaublger D #creditor_id#

von Ihren Konto #iban# ab.

Bitte sorgen Sie fur ausreichende Kontodeckung

Mit reundichen Graen
#organization_long_name#

i Abschicken

Michael Bauer <michael.bauer@testmail.de>

EEdEWe

2
“

Betreff: Abbuchung Mitgliedsbeitrag

@ Zurick

Betreff: Abbuchung Mitgliedsbeitrag

Q@ Zuriick

Pflichtfelder

Phichtfelder



Rechnung

Uber den Meniipunkt Rechnung kénnen Dateien mit Daten zum Erzeugen von Rechnungen erstellt werden.
AuRerdem bietet dieser Menlpunkt die Moglichkeit Uberweisungsaufforderungen per E-Mail zu versenden.

B Rechnung

B Rechnungsdaten bearbeiten

Erstellt eine Datei (XLSX oder .CSV) mit Daten zum Erzeugen von Rechnungen und bietet die Moglichkeit

Uberweisungsaufforderungen per E-Mail zu versenden

Nach dem Anklicken des Buttons ,Rechnungsdaten bearbeiten“ erscheint die Ansicht des Moduls.

Rechnungsdaten bearbeiten
Q@ Zurii

Suche:

Ktolnh-E-Mail Beitrag | Beitragstext

30 Mitgliedsbeitrag 2022

(]

= 45 Mitgliedsbeitrag 2022

55 Mitgliedsbeitrag 2022 ERW

(I ]

Die angezeigten Spalten (Profilfelder) kdnnen unter — Einstellungen — Ansichtsdefinitionen definiert werden.

Hinweis

In diesem Modul werden nur Mitglieder angezeigt, bei denen KEINE IBAN vorhanden ist.

Der Button Export

Der Button Export erstellt anhand der markierten Mitglieder eine Datei mit Daten fiir Serienbriefe.

Die Struktur der Datei ist fest kodiert.

Der Button E-Mail
Hinweis
In Admidio kénnen beliebig viele E-Mail-Profilfelder erzeugt werden. Findet in diesem Modul ein E-Mail-Ver-
sand liber Checkboxen und den Butten E-Mail statt, so wird im ersten Schritt gepriift, ob eine Kontoinhaber-
E-Mail-Adresse vorhanden ist. Wenn ja, wird an diese versendet. Ist diese leer, wird gepriift, ob eine Stan-
dard E-Mail-Adresse vorhanden ist. Wenn ja, wird an diese versendet.

Weitere Mail-Adressen werden nicht abgefragt.

Zusétzliche E-Mail-Adressen kénnen jedoch liber — Einstellungen — Ansichtsdefinitionen — Rechnung einge-
blendet werden. Ein Versand ist dann (iber das ,Briefsymbol“ méglich.
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Beispiel:

E-Mail an ein markiertes Mitglied

Rechnungsdaten bearbeiten

© zurick
B | m
Suche
Alle Nachname E-Mail Ktolnh-E-Mail Beitrag ' Beitragstext
Behr = 30 Mitgliedsbeitrag 2022
o Birkmann Alfred = = 45 Mitgliedsbeitrag 2022
o Gundelmann Christoph = 55 Mitgliedsbeitrag 2022 ERW

Der Nachrichtentext enthalt eindeutige Angaben, da die
Nachricht nur an eine Person gesendet wird.

Beispiel:

E-Mail an mehrere markierte Mitglieder

Rechnungsdaten bearbeiten

© Zuriick

=N

Suche:
Alle Nachname Vorname E-Mail Ktolnh-E-Mail Beitrag | Beitragstext
Behr Richard = 30 Mitgliedsbeitrag 2022
= = 45 Mitgliedsbeitrag 2022

Gundelmann Christoph = 55 Mitgliedsbeitrag 2022 ERW

Der Nachrichtentext enthalt Platzhalter. Diese werden erst
nach Betatigen des Buttons ,Abschicken® ersetzt.
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Betreff: Uberweisungsaufforderung Mitgliedsbeitrag

© Zuriick

Kontaktdaten

An

Dein Name

Deine E-Mail

Nachricht

Betreff®

Anhang ©

Fomat  ~ | Groge

Sehr geehrtes Mitgled

I A-|= =

Richard Behr <test@test.de>

s
[ Kopie der E-Mail an mich senden

[ Lesebestatigung anfordern

Uberweisungsaufforderung Mitgliedsbeitrag

@ Anhang hinzufiigen

wir mchten Sie hofichst daran erinner, dass am 1. Apil der jahrliche Mitgledsbeitrag in Hahe von 30 Euro falig wird.

Bitte benveisen Sie innerhalb der nachsten 14 Tage den Beitrag auf unser Konto

Mit freundiichen Grien
DemoOrganisation

Phlichtfelde

Betreff: Uberweisungsaufforderung Mitgliedsbeitrag

O Zuriick

Kontaktdaten

An

Dein Name

Deine E-Mail

Nachricht
Betreff®
Anhang ©

Fomat - | Grife

Seh geehtes Mitglied

wir mochten Sie haflichst daran erinnem, dass am 1. April der jahrliche Mitgliedsbeitrag in Hohe von #ee# Euro fallig wird.

***3 Mitglied(er) * * *

[J Kopie der E-Mail an mich senden

[ Lesebestitigung anfordem

Uberweisungsaufforderung Mitgliedsbeitrag

@ Anhang hinzufiigen

EsmesmA

TOA{

Bitte iberweisen Sie innerhalb der nachsten 14 Tage den Beitrag auf unser Konto.

Mit freundiichen Gratien
#organization_long_name#

i Abschicken

Pichtfelder ¢



Mandatsverwaltung

Mandatsreferenzen erzeugen

© Mandatsreferenzen erzeugen

Rollenauswahl

werden en fir Mitglieder erzeugt,
~falls sie noch keine besitzen
- und fiir die eine IBAN hinterlegt ist.

Uber diese Rollenauswahl kann eine Erzeugung nur fir die gewahiten Rollen durchgefihrt werden. Soll
keine Einschrénkung auf bestimmte Rollen erfolgen, so ist dieses Feld leer zu lassen

© Mandatsreferenzen erzeugen

Hiermit kbnnen Mandatsreferenzen abhéngig von den Vorgaben in — Einstellungen-Mandatsverwaltung er-
zeugt werden.

Nach dem Anklicken des Buttons ,Mandatsreferenzen erzeugen“ erscheint zuerst eine Voransicht.

Mandatsreferenzen erzeugen
@ Zuriick

Nachname Vorname neue Mandatsreferenz

Felbermaier Bernhard MIT0000003
FAMO0000015

Bommel Kilian ZAL0000911

1 bis 3 von 3 Eintrégen

Die neuen Mandatsreferenzen wurden bis jetzt nur berechnet, aber noch nicht gespeichert,

Erst nach dem Anklicken von ,Speichern® werden die neuen Mandatsreferenzen gespeichert.
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Mandate bearbeiten

[#' Mandate bearbeiten

[# Mandate bearbeiten

Hiermit kénnen Mandatsdaten bearbeitet werden.

Uber diesen Meniipunkt kann ein Mandatsdatum gesetzt oder eine Mandatsanderung durchgefiihrt werden.

Die Ansicht Mandate.

Mandate

Filter ©  Ale Berutwer anzeigen v

o Mandatsdatum Mandatsreferenz Nachname Vorname
= 19102013 MIT0000003

= 26112013 FAM000000S Mayer

o o1 MIT0000007 Kammelmann

o = MIT0000008

= 23102013 FAMO000009

=4 14042022 MIT0000010 Birkmann Alfrec

Die Ansicht Mandatsanderung wird Gber den Button "Mandatsanderung" aufgerufen.

[m] = Mandatsdatum Mandatsreferenz Nachname

= 19.10.2013 MIT0000003 Felbermaier

@, 6.11.2013 FAMO000006 Mayer

[u] z& MITO000007 Kammelmann
Hinweis

Mandatsénderungen sind erforderlich, sofern sich Mandatsdaten gegentiber dem letzten Einzug geédndert

haben.
Mandatsdanderung (Mayer Richard)
@ Zzuriick
Pflichtfelder ®

Mandatsreferenz® FAMOO000006

¥
Urspriingliche
Mandatsreferenz
IBAN® DE12 3456 7890 0000 7161 62

+

Urspriingliche IBAN

[J Neue Kontoverbindung bei einer anderen Bank.

BIC
Bank

Urspriingliche Bank

A Hier sind Eingaben erforderlich, sofern sich Mandatsdaten gegentber dem letzten Einzug
geandert haben. Ein neues Mandat ist nicht erforderlich. Dem XML-Datensatz missen lediglich die
urspriinglichen Werte mitgegeben werden. Die hier benen Ursprungsdaten werden beim

Setzen eines Bezahlt-Datums automatisch wieder geléscht.

Die Mandatsanderung fiir Zahlungspflichtige.
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Optionen

Mitgliedsnummer(n) erzeugen

© Mitgliedsnummer(n) erzeugen

Rollenauswahl
StandardméBig werden Mitgliedsnummenn fiir alle aktiven Mitglieder der aktuellen Organisation erzeugt.
Uber diese Rollenauswahl kann eine Erzeugung nur fiir die gewahlten Rollen durchgefiihrt werden. Soll
keine Einschréinkung auf bestimmte Rollen erfolgen, so ist dieses Feld leer zu lassen.

Formatierung

Hier kann eine Formatierung angegeben werden, anhand derer eine Mitgliedsnummer erstellt wird

Eine Formatierung kann bis zu drei Segmente enthalten: Vorsegment, laufende Nummer, Nachsegment,
Beispiel: DEU####GYMN. Jede Anderung im Vorsegment bewirkt einen Neubeginn der laufenden
Nummer. Die laufende Nummer wird mit dem Zeichen # markiert. Das Nachsegment wird nur an die
durch Vorsegment und laufende Nummer erzeugte Mitgliedsnummer angehéingt.

DEU###GYMN erzeugt z. B. folgende Mitgliedsnummern: DEUOOTGYMN, DEUOO2GYMN, DEU999GYMN,

DEU1023GYMN. AUT###GYMN erzeugt z. B. folgende Mitgliedsnummern: AUTO0TGYMN, AUTO02GYMN,
AUT999GYMN, AUT1023GYMN.

O Liicken auffiillen

Liicken in Mitgliedsnummern werden aufgefillt.
© Mitgliedsnummer(n) erzeugen

Erzeugt Mitgliedsnummern fiir aktive Mitglieder der aktuellen Organisation.

Uber diesen Meniipunkt kénnen Mitgliedsnummern fiir aktive Mitglieder der aktuellen Organisation erstellt
werden.

Nach dem Anklicken des Buttons ,Mitgliedsnummer(n) erzeugen® erscheint zuerst eine Voransicht.

Mitgliedsnummer(n) erzeugen

© Zuriick
Nachname Vorname neue Mitgliedsnummer
Felbermaier Bernhard 956
Miller Gisela 957
Zinsmann Florian 958
Braun Wolfgang 959

1 bis 4 von 4 Eintragen
Die neuen Mitgliedsnummern wurden bis jetzt nur berechnet, aber noch nicht gespeichert.
Erst nach dem Anklicken von ,Speichern® werden die neuen Mitgliedsnummern gespeichert.

Mitgliedsnummer(n) erzeugen

© Zuriick

Nachname Vorname neue Mitgliedsnummer
Felbermaier Bernhard 956

Miiller Gisela 957
Zinsmann Florian 958

Braun Wolfgang 959

Die neuen Mitgliedsnummern wurden gespeichert.
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Familienrollen aktualisieren

£ Familienrollen aktualisieren

& Familienrollen aktualisieren

Hier kénnen die Eintrage von Beitrag, Beitragszeitraum und Beschreibung von Familienrollen mit den

Angaben in den Einstellungen abgeglichen und aktualisiert werden

Hier kénnen die Eintrage von Beitrag, Beitragszeitraum und Beschreibung von Familienrollen mit den Anga-
ben in den Einstellungen abgeglichen und aktualisiert werden.

Nach dem Anklicken des Buttons ,Familienrollen aktualisieren” erscheint zuerst eine Voransicht. Unterschie-
de in den Eintragungen sind durch Fettschrift hervorgehoben.

Familienrollen aktualisieren

© Zzurick
Suche:
Rollenname IST Beitrag '~ SOLL Beitrag IST Bei i SOLL Bei IsT i soLL
Fan 80 95 Monatlich Monatlich 1ERW+1KND. 1ERW.+2KND
75 95 Monatlich Monatlich 1ERW+1KND. 1ERW.+2KND

1 bis 2 von 2 Eintragen

Diezu wurden bis jetzt nur identifiziert. Es wurden noch keine Daten gespeichert,

Erst nach dem Anklicken von ,Speichern® werden die neuen Daten gespeichert.

Familienrollen aktualisieren

ez
Rollenname Beitrag Beitragszeitraum Beschreibung
95 Monatiich TERW+2KND

W1+KND2 Mutmann Nicola % Monatlich TERW+2KND

Die Daten wurden gespeichert.
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Kopieren

@ Kopieren

Hiermit kénnen Profildaten eines Mitglieds zu einem anderen Mitglied kopiert werden.

Mittels "Kopieren" kdnnen die Inhalte von Profilfeldern von einem Mitglied zu einem anderen Mitglied kopiert

werden.

Die Ansicht der Option "Kopieren".

Zuerst sind Quelle und Ziel des Kopiervorgangs auszuwahlen.

Kopieren
Q@ Zuriick

en des Hakens der Ziel-Auswahl

Auswahl
Mayer o
Richard o
G
Musterdorf o
12345 o
o
Musterstr. 26 o

Anschliel3end ist das Profilfeld, das als Quelle dienen soll, zu markieren und danach das Profilfeld, das als

Ziel dienen soll.

Zeilen anzeigen
Quelle Auswah!
Musterstr. 26

ille und ein Ziel des Kopiervorgangs aus. Danach bestimmst Du iber “Auswahl® welches Profilfeld von "Quelle® zu “Ziel” kopiert wird. Der

Birkmann, Alfred, 06.07.1940

Kopiervorgang erfolgt

Plicrtfeder ®

Suche:
Profiffeld Auswahl Ziel
Nechname o Birks
Titel o
Vornam: o Alfred
Junse o
ont o Hiltingen
pLz o 23456
Handy o
Stratie o Tarkenstr. 4

Keolnh-StraBe
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Prifungen

Prifungen haben keinen Einfluss auf die Beitragsberechnung. Sie dienen, wie der Name schon sagt, nur zur
Prifung bestimmter Daten. Jede Prifung kann Uber — Einstellungen — Priifungen aktiviert oder deaktiviert
werden.

Altersgestaffelte Rollen

Uberpriift, ob in den altersgestaffelten Rollen Liicken oder Uberlappungen, bezogen auf die Altersangaben,
bestehen.

Rollenmitgliedschaft (Altersgestaffelte Rollen)

Uberprift, ob sich ein Mitglied in mehreren altersgestaffelten Rollen befindet (z.B. gleichzeitig in der Staffe-
lung % und in der Staffelung &)

Rollenmitgliedschaft (Pflicht)

Uberpriift, ob sich ein Mitglied in mindestens einer Pflicht-Rollenmitgliedschaft befindet.

Rollenmitgliedschaft (Ausschluss)

Uberpriift, ob sich ein Mitglied in Rollen befindet, die sich gegenseitig ausschlieRen.

Familienrollen

Prift, ob sich in Familienrollen Mitglieder befinden, die aufgrund ihres Alters nicht in dieser Familienrolle sein
sollten.

Kontodaten

Prift, ob bei den Kontodaten das Feld Kontoinhaber befiillt ist. Wenn ja, missen auch Adressdaten dazu
ausgefillt sein.

Hinweis

Ist das Mitglied gleichzeitig auch der Kontoinhaber, so darf das Feld Kontoinhaber **KEINEN** Inhalt aufwei-
sen, es muss leer sein. In diesem Fall ist nur das Feld IBAN zu befiillen
(BIC und Kreditinstitut kbnnen, miissen aber nicht befiillt sein)

Falls Kontoinhaber/Zahlungspflichtiger und Mitglied nicht identisch sind,
sind diese Daten zusétzlich anzugeben:
* Vorname und Name des Kontoinhabers
* Stral3e und Hausnummer
* Postleitzahl
* Ort

Mandatsverwaltung

Prift, ob Mandats-ID und Mandatsdatum vorhanden sind (Voraussetzung: IBAN und Mitgliedsbeitrag mus-
sen beflllt sein)

IBAN-Test
Prifung auf korrekte IBAN
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BIC-Test

Prifung auf das Vorhandenseins eines BIC (Bei Zahlungen aulRerhalb EU/EWR ist weiterhin die Angabe ei-
nes BIC erforderlich)

Anzeige, wenn alle Prifbedingungen erfillt sind.

& Priifungen

Altersgestaffelte Rollen

Uberpriifung der altersgestaffelten Rollen, auf Liicken oder Uberlappungen inden Altersvorgaben.

s bestehen keine Liicken oder Uberlappungen in den akersgestaffelten Rollen

|t itgli haft (Al felte Rollen)
priifung itgli i Rollen.
Kein Mitglied befindet sich mehrfach in Staffelungen der alt Rollen.

Rollenmitgliedschaft (Pflicht)

priffung auf Pficht

Al Mitgleder sindin mindestens einer Pficht-Beitragsrole.

Rollenmitgliedschaft (Ausschluss)

priffung auf doppelte Mi Rollen.

Al Mitgleder sindin keiner Ausschluss-Beitragsrolle doppelt vorhanden

Familienrollen

Uberpriffung der Famili if die im Setup Anzahl an

Alle Familien entsprechen dlen Prifbecingungen

Kontodaten

Uberpriffung auf Vollstindigkeit der Kontodaten.

Alle Daten sind vollstandig.

Mandatsverwaltung

Uberpriifung auf sndigkeit der Daten in der

Alle Daten sind vollstandig.

IBAN-Test
Uberpriffung auf korrekte IBAN (Hinweis: Geprifft wird d ie IBAN-Priifziffer an der dritten und vierten Stelle der IBAN anhand der Standard
IBAN-Regel).

Keine IBAN weist einen Fehler auf.

BIC-Test
Uberpriift das Vorhandensein eines BIC. Bei Zahlungen auerhalb EU/EWR ist weiter hin die Angabe eines BIC erforderlich (Aktuell folgende
Lander: Sehweiz, Monaco, San Marine, Jersey, Guernsey, lsle of Man, St. Pierre und Miquelon).

Alle bengtigten BIC sind vorhanden
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Beispiele fiir nicht erfullte Prifbedingungen.

Rollenmitgliedschaft (Ausschluss)

Uberpriifung auf doppelte Mitgliedschaften in Ausschluss-Rollen.

- Demmelmann, Hubert

== Die aufgefiihrten Mitgli sind in mind. zwei A itragsrollen doppelt vorhand
Familienrollen
Uberpriifung der Familienrollen auf die im Setup angegeb Anzahl an Mitglied:

- FamERW1+KND2 Wiedmann Alfred &%
-Prifbedingung 0*13:2 nicht erfullt.
‘Prifbedingung 18+59:1 nicht erfilt.

- FamERW1+KND2 Mutmann Nicola #8%
-prifbedingung 0*13:2 nicht erfullt.

=> In den aufgefiihrten Familien erfiillt mindestens ein Mitglied nicht die Priifbedingungen.

IBAN-Test

Uberpriifung auf korrekte IBAN (Hinweis: Gepriift wird die IBAN-Priifziffer an der dritten und vierten Stelle der IBAN anhand
der Standard IBAN-Regel.).

- Mayer, Richard
- Bauer, Michael

=> Beiden iihrten Mitgli ist die IBAN

Rollentibersicht

i Rolleniibersicht

Suche:

Rollenname Anzahl der Mitglieder

Altersgestaffelte Rollen

Die Rolleniibersicht liefert ein Ubersicht iber alle Beitragsrollen und deren Anzahl an Mitgliedern.

Plugininformationen

i Plugininformationen

Name des Plugins Mitgliedsbeitrag

Version 5.1.6-Betal

Stand 09.712.2022
Dokumentation B Dokumentation &ffnen

Hier werden Informationen zur Version und zum Stand des Plugins angezeigt.
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Einstellungen

Beitragseinstellungen

[# Beitragseinstellungen

Prafix Mitgliedsbeitrag 2022

Dem Beitragstext kann ein Prafix vorangestellt werden.

Suffix (anteilig)
Anteiligen Beitréigen kann ein Suffix angehangt werden.
[ Anteilige Beitragsberechnung @
Soll die anteilige Bei 1g anhand einer i ermittelt werden, so ist der
Haken zu setzen (ohne Haken wird das Beitrittsdatum verwendet).
[ Beitrage abrunden
Sollen alle Beitrige zugunsten des Mitglieds abgerundet werden, so ist der Haken zu setzen.
Mindestberechnungsbetrag € 0 s
Hier kann ein Mi hnungsbetrag werden. Beitrége, die Kleiner als dieser
i ungsbeitrag sind, werden und nicht in die Datenbank geschrieben.

Beitragstext mit Namen
Soll im Beitragstext der Name des Benutzers aufgefiihrt werden, so ist der Haken zu setzen.
Beitragstext mit Namen (Familien)

Sollen im Bei die Namen aller Famili i aufgefiihrt werden, so ist der Haken zu setzen.

Trennzeichen Leerzeichen -

Trennzeichen, mit dem der / die Namen der Familienmitglieder im Beitragstext
hervorgehoben werden. Mit (*) markierte Trennzeichen sind bei EU-Uberweisungen nicht zulassig.

Allgemeine Beitragseinstellungen.

Altersgestaffelte Rollen

&0 Altersgestaffelte Rollen

Pflichtelde
Monatsversatz & 0 ~

Mit b kann der i a) fur diie Einteilung in die altersgestaffelten Rollen und
fiir die altersbezogenen Prifungen um x Monate in die Zukunft oder in die Vergangenheit versetzt

werden (0 entspricht keinem Versatz).

Trennzeichen Hier ist das Trennzeichen einzugeben, lber das in den altersgestaffelten Rollen die Altersangaben
extrahiert werden.

Beispiel fiir einen Rollennamen mit dem Trennzeichen *:
Mitglieder zwischen *14* und *18* Jahren

--> In diesem Fall wird der Beitrag fiir Mitglieder im Alter zwischen 14 und 18 Jahren berechnet.

1. Staffelung

@ Diese Konfiguration léschen

B Weitere Konfiguration hinzuftigen

A Nach jedem Hinzufiigen oder Léschen einer Konfiguration ist der Speichemn-Button zu
betatigen.

Einstellungen fur die altersgestaffelten Rollen.
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Familienrollen

&% Familienrollen

Pilichtfelc

1. Familienrolle

BT FamERW2+0
Hier ist das Préfix fir Familienrollen einzugeben. Uber diesen Wert werden alle Familienrollen

identifiziert.

Beitrag € 100

Der Beitrag fiir Familienrollen mit diesem Prafix.

Beitragszeitraum Monatlich v

Der Beitragszeitraum fir Familienrollen mit diesem Préfix.

Beschreibung FAM

Die Beschreibung fiir Familienrollen mit diesem Préfix.

i Diese Konfiguration I6schen

2. Familienrolle

el FamERW1+SEN1

B Weitere Konfiguration hinzuftigen

A Nach jedem Hinzufiigen oder Léschen einer Konfiguration ist der Speichern-Button zu
betatigen.

Einstellungen fir Familienrollen.

Multiplikatorrollen

% Multiplikatorrollen

Mulktipli llen sind Famil \ bei denen der Bei rt nicht addiert wird, sondern als

Multiplikator dient. Der Wert st eine Prozentangabe (Bsp.: 70 entspricht 70%).

 Speichern

Hier kdnnen eine oder mehrere Beitragsrollen als Multiplikatorrollen definiert werden.

Erweiterte Rollenbearbeitung

& Erweiterte Rollenbearbeitung

Hier besteht die Moglichkeit, in allen Beitragsrollen (ausgenommen Familienrollen) direkt die Eintrage *Beitrag”, “Beitragszeitraum* und
“Beschreibung” zu editieren.

Mitglieder *14* bis *17* Jahre (25 EUR)

Beitrag € 25
Beitragszeitraum Monatlich v
Beschreibung G

Uber die Erweiterte Rollenbearbeitung kénnen die Werte von Beitrag, Beitragszeitraum und Beschreibung
von Beitragsrollen (aufter Familienrollen) editiert werden. Nur Gber diesen Menlpunkt ist es moglich, einen
Dezimalwert fiir den Beitrag einer Rolle einzugeben (iber — Admidio — Gruppen & Rollen — Rolle bearbei-
ten ist das nicht mehr moglich).
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Pflichtielder ®

Individualbeitrage

& Individualbeitrige
Aktiviert
Das Modul kann ber diese Einstellung komplett deaktiviert werden. (Standard: Deaktiviert)

Mithilfe des Moduls Individualbeitrage kann eine Berechnung individueller Beitrége, wie z.B. Strom- oder Wasserverbrauch, durchgefiihrt

‘werden.

Hier kann das Modul Individualbeitrage aktiviert oder deaktiviert werden.
Beispiele fiir Konfigurationen von Grund- und Verbrauchsbetrag von Wasser und Strom.

1. Konfiguration
Wassergebiihren Grundbetrag

Bezeichnung 0°®
Kurzbezeichnung © wes
Berechnung Individualverbrauch

Rolle ©®
30

Grund- oder
Verbrauchsbetrag @

Profilfeld ©
il Diese Konfiguration Igschen

Beispiel Grundbetrag Wassergebihren

2. Konfiguration
Wassergebihren Verbrauchsbetrag

Bezeichnung 0°®
Kurzbezeichnung © WwyvB
Berechnung Individualverbrauch

Rolle ©
Grund- oder 070
Verbrauchsbetrag @
Profilfeld @ Wasserverbrauch
@ Diese Konfiguration Iéschen

Beispiel Verbrauchsbetrag Wassergeblhren

3. Konfiguration
Stromgebihren Grundbetrag

Bezeichnung ©¢
Kurzbezeichnung © scs
Berechnung Individualverbrauch

Rolle O
90

Grund- oder
Verbrauchsbetrag @

Profilfeld @
@ Diese Konfiguration Ioschen

Beispiel Grundbetrag Stromgebihren

4. Konfiguration
Strombegihren Verbrauchsbetrag

Bezeichnung © ®
Kurzbezeichnung © svB
Rolle © Berechnung Individualverbrauch
Grund- oder 0238
Verbrauchsbetrag ©
Profilfeld © Stromverbrauch
i Diese Konfiguration léschen

Beispiel Verbrauchsbetrag Stromgebihren
48



Kontodaten

BB Kontodaten

Pflichtfelder ®
Anzugeben sind die Kontodaten des Empfangers.
IBAN® DEO4 1234 5678 1234 5678 56

BIC

Bank® Testbank Musterstadt

Zahlungsempfanger® Musterverein e.V.

Glaubiger- DE66MSV00000123456
Identifikationsnummer ®

Mandatsnderung

Hiermit kann eine & ing von Zahlu £l und/oder Glaubig
Identifikationsnummer durchgefiihrt werden.

 Speichern

Die Kontodaten des Zahlungsempfangers.

Die Ansicht Mandatsanderung wird Gber den Link "Mandatsanderung" aufgerufen.

Hinweis

Mandatsénderungen sind erforderlich, sofern sich Mandatsdaten gegentiber dem letzten Einzug gedndert
haben.

B8 Kontodaten
Pflichtfelder

Anzugeben sind die Kontodaten des Empfangers.

IBAN®

DEO4 1234 5678 1234 5678 56

BIC

Bank® Testbank Musterstadt

Zahlungsempfénger ® Musterverein e.V.

+
Urspriinglicher
Zahlungsempfanger
Gléubiger- DEB6MSV00000123456
Identifikationsnummer ®
+

Urspriingliche Gliubiger-
Identifikationsnummer

A\ Hier sind Eingaben erforderlich, sofern sich Mandatsdaten gegeniiber dem letzten Einzug
geéndert haben. Ein neues Mandat ist nicht erforderlich. Dem XML-Datensatz miissen lediglich die
urspriinglichen Werte mitgegeben werden. Vor einem neuen Einzug missen die hier eingegebenen
Ursprungsdaten manuell gel@scht werden.

+ Speichern

Die Mandatsanderung des Zahlungsempfangers.
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Mandatsverwaltung

P Mandatsverwaltung
Prifix Familie FAM
Prafix Mitglied .
Prafix Zahlungspflichtiger ZaL
Mindestlinge 10

Datenfeld fiir die laufende Mitgliedsnummer

Anhand der oben aufgefiihrten Felder konnen die Parameter fir die Zusammensetzung der Mandatsreferenz eingestellt werden.

 Speichern

Hier werden die Parameter fiir die Zusammensetzung der Mandatsreferenz eingestellt.
Hinweis

Eine einmal erstellte Mandatsreferenz sollte nicht mehr gedndert werden. Wird sie gedndert, muss eine Man-
datsédnderung durchgefiihrt werden.

Eine Mandatsreferenz ist in 3 Abschnitte gegliedert. Die Anzahl der Zeichen (=Mindestlange) wird im Menu
festgelegt.

Abschnitt 1 Abschnitt 2 Abschnitt 3
Stellen 1 bis x Stellen x+1 bis y Stellen y+1 bis z
Prafix Nullstellen Laufende Nummer
Das Prafix

Das Préafix im Abschnitt 1 kann individuell vergeben werden. Dabei wird unterschieden zwischen:
e Familien (z.B. FAM oder FAMILIE)
o Mitglieder, die als Selbstzahler auftreten (z.B. MIT)
o Mitglieder, die einen Zahlungspflichtigen aufweisen (z.B. ZAL)
Hinweis

Ein Préfix kann, muss aber nicht eingetragen sein. Es besteht auch keine Notwendigkeit, unterschiedliche
Préfixe zu definieren.

Die Nullstellen

Der Abschnitt 2 wird, falls die eingestellte Mindestldnge noch nicht erreicht ist, mit Nullen (0) aufgefillt.

Die laufende Nummer

Der Abschnitt 3 ist eine laufende Nummer. Dazu wird ein Datenbankfeld mit eindeutigem Inhalt (z.B. Mit-
gliedsnummer oder user_id) ausgewahlt. Der Wert aus diesem Datenbankfeld wird als laufende Nummer
verwendet.

Beispiel 1: Beispiel 2:
e Festgelegte Mindestlange: 10 e Festgelegte Mindestlange: 5
e Prafix: FAM e Prafix: MITGLIED
e lLaufende Nummer: 566 e Laufende Nummer: 723
e =>ergibt folgende Mandatsreferenz: e => ergibt folgende Mandatsreferenz: MIT-

FAMO0000566 GLIED723
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Ansichtsdefinitionen

Uber diesen Meniipunkt kénnen die anzuzeigenden Spalten (Profilfelder) fiir die Ansichten
e Beitragszahlungen,
e Mandatsverwaltung,

Falligkeitsdatum und
e Rechnung

definiert werden.

i\ Ansichtsdefinitionen

Hier kénnen die Spalten fir die Ansichten gen, \ ung, Falligkeitsdatum und Rechnung definiert werden.

Hinweis: In den jeweiligen Ansichten sind bereits eine oder mehrere Spalten vordefiniert. Diese kénnen in ihrer Position nicht verschoben und
auch nicht gelscht werden

Mandatsverwaltung

Spaltenauswahl e Inhalt
1. Spalte : Mandatsdatum v
2. Spalte : Mandatsreferenz v
3. Spalte : Nachname v
4. Spalte : Vorname v

© Weitere Spalte hinzufiigen

+ Speichern

Export

B Export
Pichifelder
SEPA
XML-Dateiname @ sepa
Kontrolldateiname ©*® sepa
Kontrolldateityp Microsoft Excel (XU5X) -
Vorabinformation export
Exportdateiname © ®
Vorabinformation Microsoft Excel (CSV) -
Exportdateityp
Rechnung
Rechnungsdateiname @ ¢ rechnung
Rechnungsdateityp CSV (UTF-8) ’

Einstellungen fir den Datenexport.
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E-Mail-Benachrichtigungen

¥ E-Mail-Benachrichtigungen

E-Mail-Benachrichtigungen Hier kénnen die Texte aller Mailbenachrichtigungen angepasst und ergénzt werden. Die Texte sind in 2
Bereiche (Betreff & Inhalt) unterteilt und werden durch die Zeichenfolge #subject# und #content#
identifiziert. Danach folgt dann der jeweilige Inhalt fir diesen Bereich

In jeder Mail kénnen folgende Platzhalter benutzt werden, welche dann zur Laufzeit durch die
entsprechenden Inhalt ersetzt werden!

#user_first_name# - Vorame des Mitglieds
#user_last_name# - Nachname des Mitglieds
#street# - StraBe
#postcodet - PLZ
#eity# - Ort
#email# - £-Mail
#phone# - Telefon
#mobile# - Handy
#birthday# - Geburtstag
#organization_long_name# - Name der Organisation
#fee# - Hohe des Mitgliedsbeitrages
#due_day# - Datum des Filligkeitstages
#mandate_id# - Mandatsreferen fiir diesen Beitragseinzug
#mandate_date# - Mandatsdatum
#creditor._id# - Creditor Identifier des Zahlungsempféngers
#iban# - [BAN des Zahlungspfiichtigen
#iban_obfuscated - Verschleierte IBAN des Zahlungspfiichtigen
#bic# - BIC des Zahlungspflichtigen
#bank# - Bank des Zahlungspflichtigen
#debtor# - Name des Zahlungspflichtigen
ip_fee_text# -

Beitragszahlungen E-Mail-
Text

#subject# Zahlungserinnerung
#content# Sehr geehrtes Mitglied,

wir méchten Sie héflichst daran erinnern, dass am 1. April der jahrliche Mitgliedsbeitrag in Hohe
von #fee# Euro fllig war.

Bitte Gberweisen Sie innerhalb der néchsten 14 Tage den Beitrag auf unser Konto.

N <

>

Vorabinformation E-Mail-Text 4 ety Apbuchung Mitgliedsbeitrag

#content# Sehr geehrtes Mitglied,

am #due_day# buchen wir einen Mitgliedsbeitrag in Hohe von #fee# Euro
mit der Mandatsreferenz-Nummer #mandate_id#

und unserer Glaubiger-ID #creditor_id#

von lhren Konto #iban# ab.

A<

>

Rechnung E-Mail-Text

#subject# U ung
#content# Sehr geehrtes Mitglied,

wir méchten Sie hoflichst daran erinner, dass am 1. April der jahrliche Mitgliedsbeitrag in Hohe
von #fee# Euro fallig wird

Bitte Uberweisen Sie innerhalb der nichsten 14 Tage den Beitrag auf unser Konto.

Priifungen

Einstellungen fir die Rollenpriifungen

& Priifungen

Die nachfolgenden Priifungen kénnen einzeln aktiviert werden. Bei einigen Priifungen sind eventuell zusétzliche Einstellungen méglich. Alle
hier getétigten Einstellungen dienen nur zur Priifung, sie wirken sich nicht auf die Beitragsberechnung aus.

Prifungen aktivieren

Alle Prifungen kénnen separat aktiviert werden.

52



Priifung "Altersgestaffelte Rollen™ aktivieren

Priifung "Kontodaten" aktivieren

Priifung "Mandatsverwaltung” aktivieren

Priifung "IBAN-Test" aktivieren

Priifung "BIC-Test" aktivieren

Rollenmitgliedschaft (Altersgestaffelte Rollen)

Priifung ! itgli Rollen)”

Rollenmitgliedschaft Wahle die Staffelungen aus, die nicht in die Priifung einbezogen werden sollen.
(Altersgestaffelte Rollen) @

[ Altersgestaffelte Rollen (*)
[ Altersgestaffelte Rollen (-)
[ Altersgestaffelte Rollen (&)

Altersgestaffelte Rollen (%)

Hier kann ausgewahlt werden, welche Staffelungen nicht in die Prifung ,Rollenmitgliedschaft (Altersgestaf-
felte Rollen)* mit einbezogen werden sollen.

Rollenmitgliedschaft (Pflicht) und Rollenmitgliedschaft (Ausschluss)

iifungen itgli (Pflicht)" und

Rollenmitgliedschaft (Pflicht)  Welchen Beitragsrollen mus ein Mitglied mindestens angehéren (ODER-Verkniipfung)? Alle méglichen
Rollen sind zu markieren.

Altersgestaffelte Rollen (*)
[0 Altersgestaffelte Rollen (-)

[0 Altersgestaffelte Rollen (&)
[J Altersgestaffelte Rollen (%)

Familienrollen
<

Rollenmitgliedschaft Welche i aften sollen sich itig ausschlieBen?
(Ausschluss)

felte Rollen () ./. Rollen (-)

o felte Rollen (*) ./. Rollen (&)
[u] felte Rollen (¥) ./. Rollen (%)
o felte Rollen (-) ./. Rollen (&)
0 Al ffelte Rollen (-) ./. Al ffelte Rollen (%)

Kategorieauswahl

Whle die Kategorien aus, denen ein Mitglied grundsatzlich angehéren mus, um bei der Priifung der
Rollenmitgliedschaften beriicksichtigt zu werden. Bei keiner Auswahl ist diese Option bedeutungslos.

Rollenmitgliedschaft (Pflicht)
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Hier sind alle Beitragsrollen auszuwahlen, denen ein Mitglied mindestens angehdren soll. Alle méglichen
Rollen sind dabei zu markieren.

Ein Mitglied soll beispielsweise entweder in
e einer altersgestaffelten Rolle
e ODER in einer Familienrolle
e ODER in der Rolle Ehrenmitglieder sein

-> in diesem Fall sind Haken zu setzen bei: "Altersgestaffelte Rollen”, "Familienrollen" und "Ehrenmitglieder”
Rollenmitgliedschaft (Ausschluss)

Hier ist auszuwahlen, welche Beitragsrollen sich gegenseitig ausschlief3en sollen.

Wenn ein Mitglied z.B. nicht gleichzeitig in einer Altersgestaffelten Rolle und einer Familienrolle sein darf

(-> doppelte Beitragsberechnung), dann ist "Altersgestaffelte Rollen ./. Familienrollen" zu markieren.

Familienrollen

Priifung “Familienrollen” aktivieren

lienrolle eine Priifbedingung im Format von"bis:Anzahl angegeben werden.
sind dabei durch Semikolon zu trennen

edeutet: Prifung auf 0 Mitglieder im Alter von 14 bis 17 Jahren und Priifung auf 2
Mitglieder im Alter von 18 bis 59 Jahren.

1. Familienrolle

FamERW2+0 0*17:0;18759:2;60%99:0

2. Familienrolle

Hier werden die Prifbedingungen fir Familienrollen definiert. Dabei kann fiir jedes Prafix einer Familienrolle
eine eigene Prifbedingung im Format ,von*bis:Anzahl“ angegeben werden. Mehrere Bedingungen sind da-
bei durch Semikolon zu trennen.

Geprtft wird, ob ein Angehdriger einer Familienrolle aufgrund seines Alters nicht in einer Familienrolle mit
diesem Prafix sein durfte.

Alle Prifungen von Familienrollen beziehen sich auf den Referenzzeitpunkt, der bei den altersgestaffelten
Rollen definiert wurde.

Beispiele fiir Priifbedingungen von Familienrollen:

Priifung auf Priifbedingung

-0 Personen von 0 bis 17 0*17:0;18*59:2;60*99:0
-2 Personen von 18 bis 59

-0 Personen von 60 bis 99

-0 Personen von 0 bis 13 0*13:0;14*17:1;18*59:2;60*99:0
-1 Person von 14 bis 17

-2 Personen von 18 bis 59

-0 Personen von 60 bis 99

-0 Personen von 0 bis 17 0*17:0;18*59:1;60*99:1
-1 Person von 18 bis 59
-1 Personen von 60 bis 99

-0 Personen von 0 bis 17 0*17:0;*18:59::0*;60*99:2
-0 Personen von 18 bis 59
-2 Personen von 60 bis 99
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Auch die Verwendung von komplexen Familienrollen-Préafixen ist moglich.

Der Autor des Plugins verwendet derzeit folgende Familienrollen-Préfixe:

Mit folgenden Vorgaben:

e Kind:
Jugendlicher:
Erwachsener:
e Senior:

Familienrollen-Prafix
FamERW1+JUG1+0
FamERW1+JUG1+KND1

FamERW1+JUG1+KND2
FamERW1+JUG1+SEN1
FamERW1+KND1
FamERW1+KND2
FamERW1+KNDx
FamERW1+SEN1

FamERW1+STD1+SEN1
FamERW2+0
FamERW2+ERW1+0
FamERW2+ERW1+JUG1+0
FamERW2+ERW1+JUG1+KNDx
FamERW2+ERW1+JUG2
FamERW2+ERW1+KNDx
FamERW2+ERW2
FamERW2+JUG1+0
FamERW2+JUG1+KNDx
FamERW2+JUG2+0
FamERW2+JUG2+KNDx
FamERW2+KNDx
FamERW2+SEN1
FamERW2+STD1

FamSEN2

0 bis 13 Jahre

14 bis 17 Jahre
18 bis 59 Jahre
60 bis 99 Jahre

Beschreibung

1 Erwachsener + 1 Jugendlicher

1 Erwachsener + 1 Jugendlicher + 1 Kind

1 Erwachsener + 1 Jugendlicher + 2 Kinder
1 Erwachsener + 1 Jugendlicher + 1 Senior
1 Erwachsener + 1 Kind

1 Erwachsener + 2 Kinder

1 Erwachsener + viele Kinder

1 Erwachsener + 1 Senior

1 Erwachsener + 1 Student + 1 Senior

2 Erwachsene

3 Erwachsene

3 Erwachsene + 1 Jugendlicher

3 Erwachsene + 1 Jugendlicher + viele Kinder
3 Erwachsene + 2 Jugendliche

3 Erwachsene + viele Kinder

4 Erwachsene

2 Erwachsene + 1 Jugendlicher

2 Erwachsene + 1 Jugendlicher + viele Kinder
2 Erwachsene + 2 Jugendliche

2 Erwachsene + 2 Jugendlicher + viele Kinder
2 Erwachsene + viele Kinder

2 Erwachsene + 1 Senior

2 Erwachsene + 1 Student

2 Senioren

Priifbedingung
0%13:0;14*17:1;18*59:1;60*99:0
0*13:1;14*17:1;18*59:1;60*99:0
0%13:2;14*17:1;18*59:1;60*99:0
0%13:0;14*17:1;18*59:1;60*99:1
0%13:1;14*17:0;18*59:1;60*99:0
0*13:2;14*17:0;18*59:1;60*99:0
14*17:0;18*59:1;60*99:0
0*17:0;18*59:1;60*99:1
0%13:0;14*24:1;25*59:1;60*99:1
0*17:0;18*59:2;60*99:0
0*17:0;18*59:3;60*99:0
0*13:0;14*17:1;18*59:3;60*99:0
14*17:1;18*59:3;60%99:0
0%13:0;14*17:2;18*59:3;60*99:0
14*17:0;18*59:3;60*99:0
0*17:0;18*59:4;60*99:0
0*13:0;14*17:1;18*59:2;60*99:0
14*17:1;18*59:2;60*99:0
0%13:0;14*17:2;18*59:2;60*99:0
14*17:2;18*59:2;60*99:0
14*17:0;18*59:2;60*99:0
0*17:0;18*59:2;60*99:1
0%13:0;14*24:1;25*59:2;60*99:0
0*59:0;60%99:2

Die erstmalige Konfiguration ist sicher sehr zeitaufwendig und erfordert eine umfassende Planung.

Beispiel:

Max Mustermann tritt mit Enefrau und vielen Kindern dem Verein bei. Dazu wird eine Rolle mit dem Namen
FamERW2+KNDx Mustermann Max angelegt.

Nach einigen Jahren wird eines der Kinder ein Jugendlicher.
— Der Name der Rolle wird umbenannt in FAmMERW2+JUG1+KNDx Mustermann Max.

Wieder nach einigen Jahren, wird ein zweites Kind zum Jugendlichen.
— Der Name der Rolle wird umbenannt in FAmERW2+JUG2+KNDx Mustermann Max.

Dann wird einer der Jugendlichen zum Erwachsenen.
— Der Name der Rolle wird umbenannt in: FAmERW2+ERW1+JUG1+KNDx Mustermann Max.

USW. USW.

Fazit: Viel Arbeit bei der Definition, aber danach ist es quasi ein Selbstlaufer.
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Zugriffsberechtigung fiir Einstellungen

# Zugriffsberechtigung fiir Einstellungen
Administrator

Hier kann man, zusétzlich zur Rolle "Administrator”, weitere Rollen fiir den Zugriff auf das Modul
"Einstellungen” berechtigen.

Hier kann man, zusatzlich zur Rolle ,Administrator”, weitere Rollen fir den Zugriff auf das Modul Einstellun-
gen berechtigen.

Deinstallation

I Deinstallation

einstallation

Uber die Deinstallation kénnen vom Plugin erzeugte Eintrage in der Datenbank geldscht werden.

Uber die Deinstallation kénnen alle vom Plugin erstellten Daten wieder geldscht werden.

Deinstallation
© zurick Mitgliedschaft

) Mitgliedsnummer.
Uber die Deinstallation k&nnen vom Plugin erzeugte Eintrage in der Datenbank geldscht werden.

1 Beitritt
A Diese Routine I8scht nur Eintrége in der Admidio-Datenbank. Programmdateien und der Link im Mend werden nicht gefscht! ==
Organisationswahl
Mitgliedsbeitrag
Sollen die in den i " und " gewahiten Daten in allen Organisationen geldscht werden
oder nur in der aktuellen Organisation? O Bezahie
O Nur Daten der aktuellen Organisation lsschen. O Daten in allen Organisationen dschen. O) Beitrag

) Beitragstext

) Sequenztyp
Konfigurationsdaten ) Fallighkeitsdatum
Konfigurationsdaten sind die Daten, die Gher das Mend "Einstellungen” gesetzt werden.

A\ Sie werden nach dem Loschen und anschliefiendem Neustart des Plugins wieder mit Standardwerten befull
Mandat
] Konfigurationsdaten

1 Mandatsreferenz

) Mandatsdatum

[ Urspriingliche Mandatsreferenz
Benutzerdaten
Benutzerdaten sind die Daten, die im Profil eines Benutzers gesetzt werden (z.8. IBAN oder Falligkeitsdatum).

A = ACHTUNG == Diese Daten kénnen nach dem Loschen nicht wiederhergestellt werdent!t *== ACHTUNG Sonstiges

E-Mail Texte

(s}

Kontodaten

Die Profilfelder in dieser Kategorie sind fiir mehrere Organisationen sichtbar und werden geléscht unabhangig von der Einstellung

in “Organiatornar
S

O 1BAN

O sic

Bank

0o 0

Ktolnh-StraBie

(u}

Ktolnh-PLZ

o

Kolnh-Ort

(u}

Ursprangliche Bank

o

Urspriingliche IBAN

o

Ktolnh-E-Mail
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Hier kann ausgewahlt werden, ob nur Daten in der aktuellen Organisation oder in allen Organisationen ge-
I6scht werden sollen.

Geloschte Konfigurationsdaten werden nach einem Neustart des Plugins wieder mit Standardwerten befillt.

Hier wird ausgewahlt, welche Benutzerdaten geldscht werden sollen.

ACHTUNG
Gelbschte Benutzerdaten (z.B. IBAN oder Mitgliedsnummer) kénnen nicht wiederhergestellt werden!
Hinweis

Um das Plugin Mitgliedsbeitrag vollstandig zu entfernen, sind alle méglichen Haken zu setzen.

Meldung nach durchgefihrter Deinstallation.

Deinstallation
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Die Speicherung der Konfiguration

Alle Konfigurationsdaten werden in einer Tabelle mit dem Namen adm_plugin_preferences in der Admidio-
Datenbank gespeichert. Sollte diese Tabelle nicht existieren, wird sie angelegt.

Derzeit werden in dieser Tabelle die Konfigurationen folgender Plugins abgelegt:
e Mitgliedsbeitrag
e Geburtstagsliste
e FormFiller
o KeyManager

Die Tabelleneintrage des Plugins Mitgliedsbeitrag beginnen hierbei alle mit den Buchstaben "PMB".
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Ablauf einer Beitragsberechnung

Folgende Voraussetzungen missen gegeben sein
e Grundeinstellungen sind eingetragen
e Grundfunktionen wurden getestet
e Beitragsrollen sind definiert (und werden vom Plugin auch erkannt — Optionen — Rolleniibersicht)
e unter — Einstellungen — Priifungen sollten auch alle Prifbedingungen bereits definiert sein

Grobablauf

1. Zuerst wird eine Beitragsberechnung durchgefiihrt. Danach wird das Falligkeitsdatum gesetzt, die
XML-Datei erzeugt und die Beitrage eingezogen.

2. Wenn alle Beitrdge eingezogen sind, setzt man das Bezahlt-Datum. Das Setzen dieses Datums ist
wichtig, da es mehrere Folgeaktionen auslést (FRST wird z.B. zu RCUR, Mandatsanderungen
werden zurlickgesetzt usw.). Wann dieses Datum gesetzt wird, ist unwichtig. Es ist nur wichtig, dass
es gesetzt wird.

3. Wenn im Laufe eines Jahres weitere Mitglieder dem Verein beitreten, wird wieder genauso
verfahren. Also Beitragsberechnung durchfiihren, Falligkeitsdatum setzen, Beitrage einziehen,
Bezahlt-Datum setzen.

4. Am Ende eines Jahres (wenn alle Beitrdge eingezogen wurden) wird ein ,Léschen ausgefuhrt.
Dadurch werden alle errechneten Beitrage, Beitragstexte oder Falligkeitsdaten wieder geléscht. Jetzt
kann im neuen Jahr wieder mit dem ersten Beitragseinzug im Jahr, dem Gesamteinzug, gestartet
werden.

Ablaufplan

(ein neues Mitglied wird aufgenommen)

Aufnahme des neuen Mitglieds

Das neue Mitglied wird in Admidio aufgenommen. Im Rahmen der Aufnahme wird es bereits in die verschie-
denen Beitragsrollen aufgenommen (z.B. in eine altersgestaffelte Rolle oder in eine Familienrolle).

Hinweis

Im Rahmen der Neuaufnahme kann auch bereits das Mandatsdatum mit aufgenommen werden.

Mitgliedshummer erzeugen

Wenn mit Mitgliedsnummern gearbeitet wird, iber — Optionen — Mitgliedsnummer eine Mitgliedsnummer er-
stellen.

Mandatsreferenz erstellen

Uber den Meniipunkt — Mandatsverwaltung - Mandatsreferenzen erzeugen eine Mandatsreferenz erstellen.

Mandatsdatum eintragen

Falls noch nicht geschehen, Uber — Mandatsverwaltung - Mandate bearbeiten (oder Uber das Editieren des
Profil des Mitglieds) ein Mandatsdatum eintragen.
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Neuzuordnung durchfiihren

Falls mit altersgestaffelten Rollen gearbeitet wird, jetzt eine Neuzuordnung durchfiihren

Beitragsberechnung

Uber — Beitrédge - Neuberechnung einen Beitrag berechnen.

Falligkeitsdatum

Uber — Export — SEPA - Félligkeitsdatum bearbeiten das Modul Falligkeitsdatum aufrufen und ein Fallig-
keitsdatum vergeben.

XML-Datei

Nachdem ein Falligkeitsdatum gesetzt wurde, kann auch eine XML-Datei iber — Export — SEPA - XML-Da-
tei erzeugt werden.

Vorabinformation

Auch eine Vorabinformation kann erst Giber — Export — SEPA - Vorabinformation erstellt werden, wenn ein
Falligkeitsdatum vergeben wurde.

Weitergabe der XML-Datei

Nachdem die XML-Datei erstellt wurde, kann sie tber ein Homebanking-Programm (z.B. StarMoney oder
Jameica/Hibiscus) an eine Bank gesendet werden.

Abschluss einer Beitragsberechnung

Um den gesamten Vorgang abzuschlielRen ist es wichtig, dass ein Bezahlt-Datum gesetzt wird. Durch das
Setzen dieses Datums wird ein Sequenztyp FRST in den Sequenztyp RCUR geandert.
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